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WPROWADZENIE

Cel stosowania procedur:
Zwickszenie bezpieczenstwa ucznidow w szkole poprzez:
1. usystematyzowanie zasad postepowania wobec uczniow,
2. wdrozenie zasad postgpowania wptywajacych na bezpieczenstwo ucznia.

Procedury dotyczg wszystkich:
1. pracownikow,
2. ucznidow,
3. rodzicow.

Za uruchomienie i1 anulowanie procedur odpowiadaja kolejno:
1. dyrektor szkoty,
2. w przypadku jego nieobecnosci - wicedyrektor,
3. w przypadku nieobecno$ci dyrektora i wicedyrektora w szkole, osoba pelnigca
w danej chwili obowiazki dyrektora, wyznaczona przez dyrektora szkoty.

Telefony alarmowe:

* 999 — pogotowie ratunkowe

* 998 — straz pozarna

* 997 — policja

* 112 — europejski numer alarmowy

Sposéb prezentacji procedur:
1) Zapoznanie nauczycieli na zebraniu Rady Pedagogiczne;.
2) Opublikowanie na szkolnej stronie internetowej: www.sp.naleczow.pl
3) Zapoznanie ucznidw na godzinach z wychowawca.
4) Zapoznanie rodzicow na zebraniach.

Ewaluacja rozwiazan proceduralnych
1) Monitorowanie prawidtowej realizacji procedur.

2) Dwukrotne w ciagu roku szkolnego przeprowadzenie kontroli stanu bezpieczenstwa uczniow
w szkole.

Tryb wprowadzania zmian
1) Zgloszenie uwag do zespotu opracowujacego procedury.
2) Posiedzenie zespotu — dyskusja.
3) Prezentacja propozycji zmian na zebraniu Rady Pedagogiczne;.
4) Zatwierdzenie dokumentu przez Rade Pedagogiczna.
5) Opublikowanie na szkolnej stronie internetowej: www.sp.naleczow.pl
6) Zapoznanie ucznidw na godzinach z wychowawca.
7) Zapoznanie rodzicow na zebraniach.
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10.

ROZDZIAL 1
PROCEDURY DOTYCZACE ORGANIZACJI PRACY SZKOLY

L Procedura rozpoczynania i zakonczenia zajeé¢ szkolnych

. Podczas pobytu w szkole uczen jest zobowigzany do przestrzegania obowigzujacych

w niej regulaminéw i procedur.

Za bezpieczenstwo uczniow podczas przerw odpowiadaja nauczyciele dyzurujacy,
za$ za bezpieczenstwo uczniow podczas lekcji odpowiadajg nauczyciele prowadzacy
lekcje.

Podczas pobytu w szkole uczniowie sg pod statg opieka nauczycieli.

Uczniowie uczeszczajacy do Swietlicy pozostajg pod opieka wychowawcow swietlicy
od godz. 7.00 do 8.00 i od 11.35 do 16.30.

Pozostali uczniowie przychodza do szkoty najp6zniej 10 minut przed rozpoczgciem zajeé
lekcyjnych 1 od godz. 7.45 do godz. 8.00 uczniowie majg prawo zbiera¢ si¢ przed sala
lekcyjng pod nadzorem nauczycieli pelnigcych dyzury na korytarzach kazdego pigtra.
Uczniowie klas IV-VIII moga przebywaé w bibliotece szkolnej po zakonczeniu lekcji
w godzinach pracy biblioteki.

Rodzice uczniow klas I-I1I odbieraja swoje dzieci zaraz po zakonczeniu zaje¢ szkolnych.
Jesli dziecko uczgszceza do $wietlicy, rodzice odbieraja dzieci przy wyjsciu ze szkoty po
wczesniejszym wezwaniu przez dyzurujagcego pracownika obstugi.

Rodzice niemogacy osobiscie odebra¢ dziecka ze szkoty, zobowigzani sg do przekazania
wychowawcy informacji, kto odbierze dziecko, w formie pisemnej poprzez e-dziennik
lub w formie papierowej. W naglych przypadkach rodzic zawiadamia telefonicznie
sekretarza szkoty lub wychowawce, kto w danym dniu odbierze dziecko ze szkoty.
Fakt telefonicznej prosby rodzica o odebranie dziecka do domu przez inng osobe
wychowawca opisuje w notatce i1 przechowuje w teczce wychowawcy. W przypadku
odebrania telefonu przez sekretarza szkoty, sekretarz przekazuje informacje
wychowawcy, ktory sporzadza notatke.

Po zakonczonych zajeciach w klasach I nauczyciel majacy z nimi ostatnig lekcje
odprowadza uczniow do $wietlicy lub szatni.

IL. Procedura organizacji zaje¢ dydaktycznych

. Zajecia lekcyjne trwaja od poczatku pierwszej lekcji do konca ostatniej, zgodnie

z planem zaje¢ uczniow.

Dzwonek rozpoczyna i konczy zajecia lekcyjne.

W czasie trwania zaje¢ lekcyjnych uczniowie przebywaja w budynku szkolnym.
Wyjatek stanowig wyjscia pod opieka nauczyciela.

Nauczyciel na kazdej lekcji sprawdza listg¢ obecnosci, zaznacza nieobecnosci 1 na biezgco
notuje spdznienia.

Uczen jest informowany o planowanych zmianach w planie lekcji przez wychowawce
lub innych nauczycieli.

Uczniowie majg mozliwos¢ przechowywania w szkole podrecznikéw i innych pomocy
dydaktycznych niezbgdnych im do procesu dydaktycznego w miejscach wyznaczonych

w salach lekcyjnych.
6
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Po zakonczonych zaje¢ciach uczniowie kazdej klasy zobowigzani sg pozostawi¢ porzadek
w sali; odpowiadajg za to wszyscy uczniowie, a kontroluja nauczyciele prowadzacy
zajecia.

. Na poczatku kazdego roku szkolnego (do 15 wrzesnia) nauczyciel-opiekun sali

opracowuje z uczniami zasady zachowania podczas lekcji 1 umieszcza je w widocznym
miejscu w danej sali lekcyjne;.

Kazda klasopracownia ma swoj regulamin, z ktorym jej opiekun zapoznaje swoich
uczniéw na poczatku wrzesnia.

Na lekcjach obowiazuje zakaz korzystania z telefonow komorkowych i innych urzadzen
elektronicznych. Uczen moze z nich korzysta¢ tylko za zgoda nauczyciela.
W razie potrzeby kontaktu telefonicznego ucznia z rodzicami, uczniowie moga korzysta¢
z telefonu znajdujacego si¢ w sekretariacie szkoty.

. Nauczyciel wychodzacy z klasa/grupg w miejsce budynku lub posesji szkolnej inne

niz state miejsce odbywania si¢ zaje¢, umieszcza na drzwiach sali lekcyjnej, w ktorej
odbywalyby si¢ zajecia lekcyjne lub $wietlicowe, kartke z informacja o miejscu pobytu.
W przypadku zastgpstw za nieobecnego w szkole nauczyciela, nauczyciel zastepujacy
prowadzi zajecia na zastepstwie w sali zgodnie ze stalym planem zajec.

W przypadku zmiany sali obowigzuje procedura opisana w pkt 11.

Czynno$ci zwigzane ze zmiang sali nalezy przeprowadzi¢ podczas przerwy
migdzylekcyjnej po uprzednim osobistym poinformowaniu uczniow.

Za wszelkie sprawy zwigzane z planem zaje¢ i organizacjg opieki nad uczniami w tym
zakresie odpowiada wicedyrektor szkoty.

1. Procedura przebywania w budynku szkoly oséb postronnych

Przebywanie 0sob postronnych w budynku szkoty podlega kontroli.

Kontrolg nad wchodzeniem do szkoty sprawuje wozna.

Obce osoby wchodzace do szkoty kierowane sg przez wozna do sekretariatu szkoty.
Dopuszcza si¢ przebywanie rodzicéw uczniéw przewlekle chorych i niepelnosprawnych
w szkole.

W przypadku, gdy rodzic chce przekazaé jakas rzecz przebywajacemu w szkole dziecku,
zostawia ja w szkolnym sekretariacie. Za przekazanie danej rzeczy uczniowi odpowiada
sekretarz szkoty.

IV. Procedura kontaktow z rodzicami

. Indywidualne kontakty dotyczace spraw konkretnego ucznia i probleméw dydaktyczno-

wychowawczych z nim zwigzanych rodzice uzgadniaja, w zalezno$ci od rodzaju sprawy
z nauczycielem przedmiotu, wychowawca klasy, pedagogiem, psychologiem,
wicedyrektorem lub dyrektorem szkoty.

Do kontaktow z dyrektorem szkoly w sprawach ogolnych, dotyczacych catej klasy
lub szkoty uprawnieni sg odpowiednio przedstawiciele oddzialowych rad rodzicow
1 zarzadu rady rodzicow.

Zebrania wychowawcow klas z rodzicami odbywaja si¢ co najmniej cztery razy w roku.
Rodzice bezposrednio kontaktujg si¢ z nauczycielem poprzez e-dziennik, w czasie zebran
ogblnych 1 podczas spotkan indywidualnych. Mozliwy jest takze kontakt telefoniczny

na zasadach uzgodnionych z nauczycielem.
7
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V. Procedura usprawiedliwiania nieobecnosci uczniow oraz egzekwowania
obowiazku szkolnego

Rodzice usprawiedliwiaja nieobecno$¢ wucznia na zajeciach lekcyjnych droga
elektroniczng poprzez wiadomos$¢ wystang przez e-dziennik lub w formie pisemnej
z czytelnym podpisem rodzica.

Do usprawiedliwienia nieobecnosci ucznia przez rodzica nie jest wymagane zwolnienie
lekarskie.

Usprawiedliwienie nieobecno$¢ ucznia powinno nastagpi¢ w ciggu tygodnia od jego
powrotu do szkoty.

Jezeli nieobecno$¢ nie zostanie usprawiedliwiona w wyznaczonym terminie,
wychowawca natychmiast powiadamia o tym fakcie rodzicow lub opiekundéw ucznia.
Informacja o absencji ucznia jest przekazywana telefonicznie, listownie lub poprzez
e-dziennik. Rodzice moga by¢ réwniez wezwani do szkoty w celu wyjasnienia
nieobecnosci dziecka.

Wychowawca na biezagco monitoruje frekwencje uczniéw w swojej klasie. W przypadku
nieobecnosci trwajacej dluzej niz 3 dni, w czwartym dniu nieobecnosci kontaktuje sie
z rodzicami, by wyjasni¢ przyczyne niecobecnosci.

W sytuacji przewidywanej dluzszej niz tydzien nieobecno$ci ucznia (np. pobyt
w sanatorium lub szpitalu, przewlekta choroba), rodzice sa zobowigzani powiadomic
wychowawce przed nieobecnoscia lub na poczatku jej trwania.

Zwolnienie ucznia z odbywajacych si¢ w danym dniu lekcji (np. z powodu wizyty
u lekarza), jest mozliwe tylko w przypadku wczesniej wystanej przez e-dziennik
wiadomosci od rodzica do wychowawcy lub poprzez informacj¢ na pismie,
potwierdzajacag ten fakt. Dopuszcza si¢ przekazanie informacji przez rodzica
do wychowawcy lub sekretarza szkoty drogg telefoniczng. Wszyscy nauczyciele maja
obowigzek odnotowa¢ nieobecno$¢ ucznia na prowadzonej przez siebie lekcji.

Kazdy nauczyciel kontroluje frekwencj¢ uczniow i w przypadku czesto powtarzajacej si¢
absencji ucznia na swoim przedmiocie zawiadamia wychowawce klasy, a wychowawca
zawiadamia rodzicéw ucznia wykorzystujac e-dziennik.

W  przypadku braku wspdlpracy rodzica z wychowawcg (rodzic nie odczytuje
wiadomosci, nie uczestniczy w zebraniach 1 konsultacjach, nie wyraza checi na spotkania
indywidualne), rodzic otrzymuje przestane listem poleconym zawiadomienie dyrektora
szkoty zawierajace stwierdzenie, ze dziecko nie realizuje obowigzku szkolnego,
wezwanie do posylania dziecka do szkoly z wyznaczeniem terminu oraz informacje,
ze niespetnienie tego obowigzku jest zagrozone postgpowaniem egzekucyjnym.

W sytuacji, gdy uczen w dalszym ciagu nie realizuje obowigzku szkolnego, dyrektor
szkoty kieruje wniosek o wszczecie egzekucji administracyjnej do organu prowadzacego.

VI.  Procedura postepowania z uczniem, ktory ma dolegliwosci zdrowotne
podczas lekcji

W przypadku zgloszenia przez ucznia ztego samopoczucia podczas lekcji, nauczyciel

podejmuje nastgpujace dziatania:

1) wzywa pielegniarke szkolng, ktéora w razie potrzeby skontaktuje si¢ z rodzicami
1 ustali z nimi dalsze postgpowanie w sprawie ucznia,



2) w przypadku nieobecnosci pielggniarki kontaktuje si¢ z sekretarzem szkoly,
ktory telefonicznie ustali z rodzicami ucznia forme¢ dalszego postgpowania z nim.
2. Uczen chory nie moze pozosta¢ bez opieki.

VII. Procedura postepowania z uczniem, ktory nie przestrzega zasad zachowania
sie w czasie lekcji

W sytuacji, gdy uczen nie przestrzega zasad zachowania si¢ w czasie lekcji nauczyciel

podejmuje nastepujace dziatania:

1. Udziela dwukrotnego upomnienia w wersji ustnej. Przy trzecim upomnieniu wpisuje
uwage do e-dziennika opatrujac ja liczbg punktow ujemnych zgodnie ze Statutem szkoty.

2. W przypadku notorycznego lamania zasad zachowania si¢ ucznia w czasie lekcji,
nauczyciel po zajeciach informuje o tym wychowawce klasy.

3. Po rozpatrzeniu sprawy wychowawca zasiega opinii pedagoga/psychologa i, w razie
potrzeby, wzywa rodzicéw w celu poinformowania o zachowaniu dziecka.

4. Na spotkaniu z rodzicami wychowawca ustala zasady dalszej pracy z uczniem
z wykorzystaniem pomocy pedagoga lub psychologa szkolnego w celu eliminacji
zachowan niepozadanych.

5. Zglasza sprawe do dyrektora szkoty.

VIII. Procedura postepowania wszystkich pracownikéw szkoly w sytuacjach
zagrozenia uczniow demoralizacja

1. W przypadku uzyskania informacji, ze uczen uzywa alkoholu, narkotykow, srodkow
psychotropowych lub innych substancji w celu wprowadzenia si¢ w stan odurzenia,
pracownik szkoty podejmuje nastepujace kroki:

1) przekazuje uzyskana informacj¢ wychowawcy klasy,

2) wychowawca informuje o fakcie pedagoga szkolnego i dyrektora szkoty,

3) wychowawca wzywa do szkoty rodzicow ucznia i przekazuje im uzyskang informacje.
Przeprowadza rozmowg z rodzicami oraz z uczniem, w ich obecnosci. Uczen zostaje
zobowigzany do zaniechania negatywnego postepowania, natomiast rodzice
do szczegdlnego nadzoru nad dzieckiem. Wychowawca moze zaproponowac
rodzicom, w ramach interwencji profilaktycznej, skierowanie dziecka
do specjalistycznej placowki 1 udzialu dziecka w programie terapeutycznym,

4) jezeli rodzice odmawiajg wspolpracy lub nie stawiajg si¢ do szkoty woéwczas dyrektor
szkoty pisemnie powiadamia o zaistniatej sytuacji sad rodzinny lub policje.

2. Gdy pracownik szkoty podejrzewa, ze na terenie szkoty znajduje si¢ uczen bedacy
pod wptywem alkoholu lub narkotykoéw powinien podja¢ nast¢pujace dziatania:

1) przekazuje informacj¢ wychowawcy klasy/sekretarzowi szkotly, ktory zawiadamia
dyrektora szkoty oraz rodzicow ucznia i zobowigzuje ich do niezwtocznego przybycia
do szkoty,

2) odizolowuje ucznia od reszty klasy, ale ze wzgledow bezpieczenstwa nie pozostawia
g0 samego,

3) wychowawca klasy/sekretarz szkoty zawiadamia Policje w celu stwierdzenia stanu
trzezwosci lub odurzenia oraz, w razie potrzeby, wzywa pogotowie ratunkowe,

4) gdy rodzice odmowiag odebrania dziecka ze szkoty, o pozostaniu dziecka w szkole

lub przeniesieniu do placowki shluzby zdrowia badz przekazaniu do dyspozycji
9



funkcjonariuszom policji decyduje lekarz, po ustaleniu aktualnego stanu zdrowia
ucznia z dyrektorem szkoty.
3. W przypadku, gdy pracownik szkoty znajduje na terenie szkoly substancje przypominajaca
wygladem narkotyk powinien:

1) zachowac¢ szczegdlng ostroznosé,

2) zabezpieczy¢ substancj¢ przed dostepem do niej ucznidéw,

3) powiadomi¢ dyrektora szkoty,

4) ustalié, jezeli to mozliwe, do kogo znaleziona substancja nalezy,

5) przekazac policji zabezpieczong substancje oraz informacj¢ o zaistnialej sytuacji.

4. W przypadku, gdy pracownik szkoty podejrzewa, ze uczen posiada przy sobie substancj¢
przypominajacg narkotyk, podejmuje nastgpujace dzialania:

1) w obecnosci innej osoby (pedagoga/psychologa szkolnego, wychowawcy, dyrektora)
ma prawo zada¢, aby uczen przekazal mu te substancj¢, pokazat zawartos¢ torby
szkolnej oraz kieszeni. Nauczyciel nie ma prawa samodzielnie wykonaé¢ czynnos$ci
przeszukania odziezy ani teczki ucznia. Jest to czynno$¢ zastrzezona wytacznie
dla policji,

2) powiadamia dyrektora szkoty oraz rodzicéw, wzywa ich do natychmiastowego
stawiennictwa w szkole,

3) gdy uczen odmawia przekazania nauczycielowi substancji i pokazania zawartos$ci
teczki, dyrektor wzywa policje.

5. W przypadku znalezienia na terenie szkoty broni, materiatow wybuchowych i innych
niebezpiecznych substancji nalezy powiadomi¢ dyrektora szkoly, zapewni¢ bezpieczenstwo
osobom przebywajagcym na terenie szkoly oraz uniemozliwi¢ dostgp innym uczniom
do tych przedmiotdw.

IX. Procedura organizacji przerw mi¢dzylekcyjnych i dyzurow nauczycieli

Obowiazki nauczyciela:

1. Niezwtocznie po dzwonku na przerwe rozpoczyna dyzur w wyznaczonym miejscu zgodnie
z harmonogramem dyzurdw.

2. Peli dyzur w przydzielonym miejscu, ktore opuszcza wraz z wejSciem do sali wszystkich
klas na danym korytarzu.

3. Miejscem dyzuru sg korytarze, schody, sanitariaty, stoldéwka, szatnie klas I-VIII i szatnia
wychowania fizycznego.

4. W trakcie pelnienia dyzuru zajmuje miejsca umozliwiajace mu ogarnigcie wzrokiem calego
terenu dyzurowania.

5. W miar¢ mozliwosci eliminuje sytuacje zagrazajace zdrowiu 1 zyciu ucznidw,
wydaje polecenia oraz egzekwuje ich wykonanie przez uczniow.

6. Obowigzkowo 1 natychmiast zglasza dyrektorowi szkoty zauwazone zagrozenie,
ktorego nie jest w stanie sam usunac.

7. Zawiadamia dyrektora szkoly o zauwazonych podczas dyzuru zniszczeniach mienia
szkolnego lub innych zdarzeniach zagrazajacych zdrowiu 1 bezpieczenstwu ucznidw
oraz pracownikow szkoty.

8. W miare mozliwosci ustala winnego zniszczonego mienia szkolnego przez ucznidow
na przydzielonym terenie i powiadamia wychowawce oraz dyrektora szkoty.
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9. Jesli podczas petienia dyzuru, jest swiadkiem wypadku, w wyniku ktérego uczen utracit
przytomno$¢ lub ma silne dolegliwosci bolowe, nauczyciel powiadamia o tym fakcie
pielegniarke szkolng lub sekretarza szkoty.

10. Zgtasza wychowawcy niewtasciwe zachowanie uczniéw.

11. Pelni dyzur w sposdb czynny przemieszczajac si¢ w rdézne miejsca Kkorytarza
oraz kontroluje sytuacj¢ na schodach i w toaletach.

12. Nie powinien zej$¢ z dyzuru bez ustalenia zastepstwa.

13. Nauczyciel przyjmujacy zastepstwo za nieobecnego nauczyciela peini rowniez dyzur
w jego zastgpstwie. W przypadku, gdy ma planowo swdj dyzur, zglasza zaistnialg sytuacje
wicedyrektorowi, ktory wyznacza innego nauczyciela na zastepstwo w petnieniu dyzuru.

14. Dyzury rozpoczynaja si¢ o godz. 7.45 1 trwaja do konca przerwy po ostatnich zajeciach
lekcyjnych.

15. Samowolne zejs$cie lub niewywigzanie si¢ z obowigzku petnienia dyzuru jest powaznym
zaniedbaniem i naruszeniem dyscypliny pracy.

16. Szczegdtowy zakres obowiazkoéw nauczyciela dyzurujacego okresla Regulamin dyzurow
znajdujacy si¢ w pokoju nauczycielskim na tablicy ogloszen.

Obowiazki uczniow:
1. W czasie przerw swym zachowaniem nie stwarzaja zagrozenia dla innych osob, np.:
1) nie zachowujg si¢ agresywnie i nieuprzejmie,
2) nie biegaja,
3) nie krzycza,
4) nie graja w pitke,
5) nie rzucajg plecakami,
6) nie spychaja si¢ z taweczek,
7) nie siadajg na parapetach.
2. Po korytarzu i schodach przemieszczajg si¢ zgodnie z ruchem prawostronnym.
3. Dbaja o czystos¢ i porzadek w najblizszym otoczeniu, sprzataja po sobie,
4. Szanuja mienie szkoty, np.:
1) nie niszczg kwiatow,
2) nie niszcza sprzetow,
3) nie niszczg $cian.
5.Dbaja o cudza wlasnos¢, np.:
1) oddaja pozyczone rzeczy wlascicielowi 1 dzigkuja za ich pozyczenie,
2) znalezione rzeczy, w przypadku braku znajomosci wilasciciela, oddaja do sekretariatu,
3) nie niszczg plecakow innych ucznidéw,
4) nie zrzucaja i nie przewieszaja ubran i workow z wieszakOw w szatniach.

X. Procedura organizacji stolowki szkolnej

1. Ze stotowki szkolnej mogg korzysta¢ wszyscy uczniowie oraz pracownicy szkoty.

2. Wyzej wymienione osoby zapisywane sg na obiady na poczatku lub w trakcie roku
szkolnego po uprzednim zgloszeniu w sekretariacie szkoty.

3. W przypadku uczniéw zgloszenia do korzystania z obiadéw dokonuja rodzice uczniow
poprzez wypetienie odpowiedniej deklaracji i ztozenie jej w sekretariacie szkoty.
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4. Odptatnos¢ za obiady uiszczana jest w sekretariacie szkoty do 5. dnia kazdego miesigca.
Jezeli 5. dzien miesigca wypada w sobote lub dzien $wigteczny, termin zaptaty za obiady
uptywa w pierwszym dniu roboczym nastepujagcym po dniu §wigtecznym.

5. Kazda wplata potwierdzona jest dowodem wptaty na numerowanym kwitariuszu
z podpisem osoby przyjmujacej wplate. Oryginat otrzymuje wptacajacy, kopia pozostaje
w dokumentacji szkoty.

6. W przypadku nieuregulowania optaty do wymienionego wyzej terminu, sekretarz szkoty
przypomina telefonicznie rodzicom zalegajacym z optatami o potrzebie dokonania
zaptaty. Takg informacj¢ przekazuje takze wychowawcom klas.

7. Nieterminowos$¢ dokonywania wptat powoduje naliczanie ustawowych odsetek.

8. Osoby, ktore nie wniosg optaty do konca danego miesigca, nie mogg z pierwszym dniem
nastepnego miesigca korzysta¢ z obiadow do czasu uregulowania zapflaty.

9. W przypadku nieobecnosci ucznia w szkole koszty positkow za ten okres zostajg
zwrdcone.

10. W celu uzyskania zwrotu kosztow positku nieobecno$¢ ucznia na obiedzie musi by¢
zgloszona przez ucznia lub jego rodzica w sekretariacie szkoty osobiscie lub telefonicznie
najp6zniej do godz. 15.00 poprzedniego dnia.

11. Odliczenie kwoty nastepuje z odptatno$ci w nastepnym miesigcu, a za ostatni miesigc
przy ostatniej wplacie.

12. W szczegblnych przypadkach, gdy uczen lub rodzic dokonujacy wptaty na poczatku
miesigca zglasza nieobecnos¢ w Scisle okreslonych dniach miesigca, osoba pobierajaca
optate odlicza kwote za wskazane dni nieobecnosci.

13. Niezgtoszona we wilasciwym czasie lub niezgltoszona w ogole nieobecnos$¢ na positku
nie podlega zwrotowi kosztow.

14.  Nauczyciel dyzurujacy w stotowce szkolnej posiada przygotowane przez sekretarza
szkoly listy imienne uczniéw korzystajacych z obiadéw. Obiady wydawane s3
na podstawie ww. list.

15. Wszelkich informacji dotyczacych uprawnien ucznidéw do korzystania z obiadow
udziela sekretarz szkoty.

16. Stotéwka szkolna wydaje obiady w godzinach od 12.30 do 14.10.

17. Po 5. godzinie lekcyjnej, tj. od godz. 12.30 obiad jedza uczniowie klas I-III
oraz uczniowie klas IV-VIIL ktorzy skonczyli lekcje.

18. Po 6. godzinie lekcyjnej, tj. od godz. 13.25 obiad jedza pozostali uczniowie klas
IV-VIIL

19. Opieke nad uczniami podczas wydawania obiadéw sprawuja nauczyciele petnigcy
dyzur w stolowce zgodnie z opracowanym przez wicedyrektora planem dyzurow
znajdujacym si¢ na tablicy ogloszen w pokoju nauczycielskim.

20. Uczniowie klas I-III przychodza na obiad z uczniami dyzurujacymi w stotowce szkolnej
1 samodzielnie wracaja do sali lekcyjne;j.

21. W stotowce szkolnej, w czasie spozywania positkow, moga przebywac uczniowie
1 pracownicy szkoty korzystajacy z obiadéw oraz nauczyciele petnigcy dyzur.

XI. Procedura korzystania ze stotowki szkolnej przez uczniow

1. W stoléwce obowigzuje zmiana obuwia.
2. Ubrania wierzchnie oraz plecaki uczniowie pozostawiaja w swojej szatni lub na regale

przed stotowka.
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3
4,

5.

6.

Uczniow korzystajacych ze stotdéwki obowigzuje samoobstuga.

Po wejsciu do stotowki uczen:

1) Podchodzi do stolika z czysta zastawa 1 bierze gteboki talerz oraz sztucce potrzebne
do spozycia positku.

2) Zajmuje wolne miejsce przy stoliku i nalewa do talerza zupe¢ znajdujaca si¢ w wazie.
Jesli nie moze tego zrobi¢ samodzielnie, prosi o pomoc nauczyciela dyzurujacego.

3) Po zjedzeniu zupy odnosi talerz i tyzke do wyznaczonego miejsca, ustawia si¢
w kolejke po drugie danie i kompot, a nastgpnie wraca na zajmowane wczesniej
miejsce. W razie potrzeby moze skorzysta¢ z pomocy nauczyciela dyzurujacego.

4) Po zjedzeniu drugiego dania podsuwa po sobie krzesetko i1 odnosi naczynia
oraz sztu¢ce do wyznaczonego miejsca.

5) Spokojnie opuszcza stotowke, by umozliwi¢ korzystanie z niej innym uczniom.
Podczas spozywania positkow obowigzuja zasady kulturalnego zachowania. Kazdy uczen
powinien:

1) spokojnie i ostroznie poruszac si¢ po stotowce,

2) ustawia¢ w kolejce,

3) zachowywa¢ si¢ cicho (nie rozmawia¢ glosno, nie uzywacé niestosownych stow

1 gestow, nie hatasowaé sztué¢cami),

4) zostawi¢ po sobie porzadek.

Wszelkie uwagi, prosby i skargi uczen powinien kierowa¢ do nauczycieli petnigcych

dyzury w stotowce.

XII.  Procedura pelnienia dyzuru w stolowce szkolnej przez nauczyciela

Za bezpieczenstwo ucznidow oraz tad 1 porzadek w stoldwce szkolnej w czasie swego
dyzuru odpowiedzialni sg nauczyciele dyzurujacy.

Nauczyciele petnig dyzur wedtug ustalonego harmonogramu dyzuréw.

Dyzur trwa od godz.12.30 do 14.10, a w razie potrzeby dluzej, az do czasu opuszczenia
stolowki przez ostatniego korzystajacego z niej ucznia.

Podczas spozywania positkow przez ucznidw nauczyciele dyzurujacy dbaja,
by w stotowce przebywali tylko uczniowie korzystajacy z obiadéw. W razie koniecznosci
prosza o opuszczenie stoldowki przez osoby nieuprawnione.

Pomagajg uczniom w znalezieniu wolnego miejsca przy stoliku.

Troszczg si¢ o komfort spozywania positku przez kazdego ucznia.

Wspieraja najmtodszych ucznidow przy samoobsludze (np. nalewaja zupe, przynosza
kompot, na zyczenie ucznia kroja wigksze porcje zywnosci).

Zachecaja uczniow do zjedzenia calej otrzymanej porcji.

Eliminuja wszystkie sytuacje zagrazajace zdrowiu i1 zyciu ucznidw, wydaja zakazy
1 nakazy oraz kontrolujg ich wykonanie.

10. Natychmiast reaguja na wszelkie przejawy niesubordynacji w zachowaniu uczniéw

11

przebywajacych w stotowce.
. W czasie pehienia dyzuru w stotdéwce szkolnej nauczyciele dyzurujacy zwracaja
szczegblng uwage na:
1) kulturalne zachowanie si¢ uczniéw wobec innych,
2) spozywanie positkow zgodnie z zasadami kultury,
3) zachowanie uczniéw zgodnie z zasadami bezpieczenstwa,

4) podsunigcie krzesta do stolika po skonczonym obiedzie,
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12.

13.

1.

12.

13.

14.

5) odnoszenie naczyn do wyznaczonego miejsca.
Nauczyciele dyzurujacy czynnie sprawuja swoj dyzur. Nie zajmujg si¢ zadnymi
czynno$ciami, ktore przeszkadzajg w rzetelnym petieniu dyzuru.
Nauczyciele nie mogg zej$¢ z dyzuru bez ustalenia zastepstwa i poinformowania o tym
fakcie dyrektora lub wicedyrektora szkoty.

XIII. Procedura korzystania z szatni szkolnej

Pracownik szkoty otwiera szatni¢ o godzinie 6.30.

Uczniowie pozostawiajg ubrania w szatni najpdzniej 5 minut przed rozpoczeciem zajec.
W szatni uczniowie pozostawiajg wierzchnie ubranie oraz w oddzielnym worku — obuwie
zewngtrzne (ewentualnie sportowe).

Za pozostawione w szatni warto$ciowe rzeczy (dokumenty, klucze, telefony komorkowe,
pieniadze itp.) szkota nie ponosi odpowiedzialnosci.

Zabronione jest nieuzasadnione przebywanie ucznioéw w szatni podczas zajec lekcyjnych
i przerw migdzylekcyjnych.

Kazda klasa ma w danym roku szkolnym przydzielony boks szatniowy, ktory jest
odpowiednio oznaczony .

Przed lekcjami od godz. 7.45 przy szatni petnione sa dyzury nauczycieli.

Uczniowie majg obowigzek dbac o czystos¢ w pomieszczeniach szatni.

Zabrania si¢ niszczenia (dewastowania, malowania itp.) pomieszczen szatni.

. Za brak poszanowania mienia szkoty uczniowi groza kary wymienione w statucie szkoty.

XIV. Procedura przyprowadzania uczniow uczeszczajgcych do swietlicy szkolnej

W  przypadku korzystania ze S$wietlicy szkolnej przez uczniow klas I-11I
od godz. 7.00 do 8.00 za przyprowadzenie dziecka do $§wietlicy odpowiada rodzic
dziecka.

O godz. 7.45 wychowawca klas I-III lub inny nauczyciel majacy pierwsza lekcje
w klasach I-III zabiera swoich uczniow ze $wietlicy do sali lekcyjne;.

Po skonczonych lekcjach wychowawca klas I-III lub inny nauczyciel majacy ostatnig
lekcje w klasach I-III zaprowadza uczniéw danej klasy do $§wietlicy szkolne;.
Nauczyciele $wietlicy maja obowigzek sprawdzenia listy obecnosci dzieci
przebywajacych w swietlicy.

XV. Procedura postepowania z dzieCmi, ktore nie sa zapisane do Swietlicy,
a zostaly czasowo pozostawione bez opieki z roznych przyczyn

W sytuacjach wyjatkowych dzieci niezapisane do $wietlicy szkolnej moga przebywaé
w niej w przypadku, gdy liczebnos¢ grup nie przekracza 25 ucznidéw.
Jezeli niezapisany do $wietlicy uczen klas I-III skonczyt zajecia, a nie ma w szkole jego
rodzicodw, nauczyciel majacy z nim ostatnig lekcje jest zobowigzany zapewni¢ mu opieke
do momentu przyjscia rodzicéw.
Jezeli nauczyciel skonczyl lekcje z dang klasa, a ma jeszcze zajecia dydaktyczne,
wowczas przyprowadza dziecko do $wietlicy. Robi to osobiscie i podaje dane dziecka.
Nastepnie kontaktuje si¢ z jego z rodzicami i powiadamia ich o pozostawieniu go
pod opieka $wietlicy.
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. Uczniowie przyprowadzeni do $wietlicy ewidencjonowani sg w specjalnym zeszycie
dzieci niezapisanych do S$wietlicy szkolnej, a pozostajacych pod jej opieka
w szczegdlnych przypadkach.

Wychowawca klasy ma obowigzek wyjasni¢ przyczyny nieodebrania dziecka
przez rodzicow.

Dzieci niezapisane do §wietlicy szkolnej moga w niej pozosta¢ w godzinach jej pracy.

XVI. Procedura odbierania dzieci ze Swietlicy szkolnej przez rodzicow

Dzieci zapisane do $wietlicy szkolnej odbierane sa przez rodzicow/osoby upowaznione
przy wejsciu bocznym do szkoty.
Uczniowie odbierani sg ze swietlicy przez rodzicow lub osoby przez nich upowaznione
na pisSmie. Osoba odbierajgca ucznia jest zobowigzana do zgloszenia odbioru dziecka
wychowawcy $wietlicy.
Swietlica wymaga pisemnych upowaznien w przypadku:

1) samodzielnego wyjscia dziecka do domu,

2) odbierania dzieci przez inne osoby niz rodzice.
W razie nieodebrania ucznia ze $wietlicy w godzinach jej pracy oraz braku kontaktu
z jego rodzicami lub osobami upowaznionymi do odbioru dziecko moze zostac
przekazane pod opieke odpowiednim organom (policja).
Rodzice dzieci odebranych ze $wietlicy po godzinach zakonczenia zajg¢ zobowigzani sg
do napisania wyjasnienia oraz wpisania si¢ do rejestru dzieci nieodebranych.

XVII. Procedura postepowania w sytuacji proby odbioru dziecka przez rodzica
bedacego pod wplywem alkoholu

. Nauczyciel, ktory podejrzewa lub otrzymuje informacj¢ o tym, ze po dziecko przyszedt
rodzic pod wplywem alkoholu, powiadamia dyrektora szkoty.
. Nauczyciel izoluje dziecko od nietrzezwego rodzica.

. Nauczyciel nawigzuje kontakt z drugim rodzicem, informuje o zaistnialej sytuacji
oraz ustala sposob odebrania dziecka ze szkoty. W przypadku braku kontaktu z drugim
rodzicem podejmuje probe skontaktowania si¢ z osobami wskazanymi przez rodzicow
w upowaznieniu do odbioru dziecka ze szkoty.

W sytuacji, gdy rodzic lub upowazniona pisemnie osoba nie moze odebra¢ dziecka,
rodzic moze jednorazowo wskaza¢ (upowaznienie ustne) inng pelnoletnig osobe, podajac
jej dane. W momencie odbioru dziecka osoba upowazniona powinna mie¢ przy sobie
dowod osobisty.

W przypadku braku kontaktu z drugim rodzicem lub osoba upowazniong do odbioru
dziecka ze szkoty, nauczyciel informuje dyrektora o zaistniatej sytuacji.

W przypadku wyczerpania wszelkich mozliwosci odbioru dziecka przez rodzica
lub osob¢ upowazniong, dyrektor lub osoba przez niego upowazniona, podejmuje decyzje
o zawiadomieniu policji, ktora przejmuje opieke nad dzieckiem 1 postanawia
o ewentualnym oddaniu dziecka pod opiek¢ innym cztonkom rodziny lub o umieszczeniu
w placowce opiekuncze;j.

. Nauczyciel sporzadza notatke shluzbowa z przebiegu zdarzenia i1 przekazuje kopig

wychowawcy klasy danego dziecka w celu umieszczenia jej w teczce wychowawcy.
15



Po zdarzeniu przeprowadza rozmowe z rodzicami w celu wyjasnienia zaistniatej sytuacji
oraz zobowigzuje ich do przestrzegania zasad dotyczacych odbioru dziecka ze swietlicy.
W przypadku, gdy sytuacja zdarza si¢ kolejny raz lub dziecko zostalo umieszczone
w placowce interwencyjnej, dyrektor powiadamia o zdarzeniach sad rejonowy, wydziat
rodzinny ds. nieletnich, a takze miejski osrodek pomocy spoteczne;.

XVIIIL. Procedura sprawowania opieki nad uczniem w dni wolne od zajec
dydaktycznych

W dni dodatkowo wolne od zaje¢ dydaktycznych szkota zapewnia opieke uczniom,
ktorych rodzice przyprowadza tego dnia do szkoly w godzinach od 8.00 do 16.30.

W tym dniu uczniowie sg pod opieka nauczycieli, ktorzy petnig dyzur wedlug wezesniej
przygotowanego przez wicedyrektora szkoty harmonogramu.

XIX. Procedura sprawowania opieki nad uczniami przebywajacymi w bibliotece
szkolnej

. Uczniowie moga przebywa¢ w bibliotece szkolnej w godzinach pracy biblioteki,
tj. od godz. 8.30 do 14.30.

. Nauczyciele bibliotekarze sprawuja opiek¢ nad uczniami klas IV-VIII pozostajacymi
w szkole po lekcjach, ktorzy zostali zgloszeni przez rodzicdw oraz nieuczeszczajagcymi
na lekcje religii.

. Uczniowie przebywajacy w bibliotece szkolnej maja obowigzek przestrzegania
regulaminu biblioteki.

W przypadku niewlasciwego zachowania si¢ wucznidw w bibliotece szkolnej
(nieprzestrzegania regulaminu) obowigzuja zasady oceniania zachowania ucznia
jak na zajeciach lekcyjnych.

W przypadku niewlasciwego zachowania si¢ ucznia przy stanowisku komputerowym,
nauczyciel bibliotekarz moze zastosowa¢ rdwniez ograniczenie mozliwosci korzystania
z komputera lub catkowity zakaz korzystania z niego przez okreslony czas.

O zakazie korzystania ze stanowiska komputerowego przez ucznia informowany jest
wychowaweca klasy oraz za jego posrednictwem rodzice ucznia.

Po zakonczeniu pracy biblioteki, tj. po godz. 14.30 uczniowie oczekujacy na rodzicow
przechodza do $wietlicy szkolnej (sala nr 19).

XX.  Procedura organizowania imprez i uroczystosci szkolnych

Szkota organizuje lub wspotorganizuje uroczystosci, akademie, imprezy, apele, konkursy,
turnieje, wystepy, koncerty, bale, zabawy, dyskoteki itp. Imprezy moga mie¢ charakter
dziatan  klasowych, miedzyklasowych, srodowiskowych, ogolnoszkolnych,
migdzyszkolnych, wojewodzkich, ogdlnopolskich 1 migdzynarodowych.

Organizacja takiej imprezy zajmuje si¢ nauczyciel badz grupa nauczycieli. Akceptacji
udziela dyrektor szkoty.

Zaplanowane imprezy i1 uroczysto$ci powinny by¢ umieszczone w harmonogramie
imprez szkolnych.
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10.

11.

Szczegodty dotyczace przebiegu imprezy organizator musi uzgodni¢ z dyrektorem szkotly
przed podaniem ich do wiadomosci zainteresowanym, uwzgledniajagc odpowiedni poziom
imprezy.

. Nauczyciel odpowiedzialny za dang impreze przygotowuje wzOr zaproszen

oraz scenariusz imprezy, w ktérym uwzglednia:

1) czg$¢ oficjalng 1 artystyczna,

2) oprawe muzyczna,

3) oprawe plastyczna,

4) szczegodty techniczno-organizacyjne,

5) wykaz nauczycieli odpowiedzialnych za wspotorganizacje,

6) ogolng informacje o wystepujacych uczniach

7) harmonogram prdb, na jedng z nich zaprasza dyrektora lub wicedyrektora.
Organizator informuje nauczycieli wspomagajacych o zakresie ich zadan. Nauczycielowi
muzyki, plastyki, informatyki oraz nauczycielowi odpowiedzialnemu za przygotowanie
pocztu sztandarowego nalezy przedstawic zarys scenariusza co najmniej na miesigc przed
impreza.

Przy wyborze prowadzacych i1 aktorow nalezy wzig¢ pod uwage predyspozycje
osobowosciowe i aktorskie ucznia. Podczas prob trzeba zadbaé o sposdb prezentacji roli
przez uczniow (dykcja, akcent, intonacja, interpretacja tekstu, prezencja, ruch sceniczny
itp.).

Organizator na co najmniej tydzien przed uroczysto$cia przygotowane zaproszenia
przekazuje zaproszonym gosciom.

W dniu imprezy gléwny organizator koordynuje i nadzoruje przebieg uroczystosci.
Wspotorganizatorzy odpowiadajg za przydzielone im zadania.

Podczas imprezy wychowawca klasy, badz nauczyciel sprawujacy opieke nad uczniami
usadawia ich w wyznaczonym miejscu. Sam siada obok klasy i czynnie nadzoruje
jej zachowanie, dbajac o bezpieczenstwo wszystkich ucznidéw.

Organizator na 3 dni przed uroczysto$cig przesyta krotka informacj¢ zapowiadajaca
wydarzenie wszystkim nauczycielom 1 umieszcza ja na tablicy ogloszeh w pokoju
nauczycielskim oraz przekazuje nauczycielowi odpowiedzialnemu za umieszczenie jej
na stronie internetowej szkoty.

XXI. Procedura organizowania krajoznawstwa i turystyki

Szkota moze organizowa¢ dla uczniow 1 wychowankéw roéznorodne formy

krajoznawstwa i turystyki, w tym wycieczki 1 imprezy zagraniczne.

Krajoznawstwo 1 turystyka organizowane s3 zgodnie z aktualnie obowiazujacym

prawem.

W organizowaniu  krajoznawstwa 1 turystyki szkola moze wspodtdziataé

ze stowarzyszeniami 1 innymi podmiotami, ktoérych przedmiotem dziatalnoSci jest

krajoznawstwo 1 turystyka.

Krajoznawstwo 1 turystyka mogg by¢ organizowane w ramach zaje¢ lekcyjnych,

pozalekcyjnych oraz pozaszkolnych.

Organizowanie krajoznawstwa i turystyki odbywa si¢ w nastepujacych formach:

1) wycieczek przedmiotowych - inicjowanych i realizowanych przez nauczycieli w celu
uzupehienia programu wychowania przedszkolnego albo programu nauczania

w ramach jednego lub kilku przedmiotow,
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2) wycieczek krajoznawczo-turystycznych o charakterze interdyscyplinarnym,
w ktoérych udzial nie wymaga od ucznidéw przygotowania kondycyjnego
1 umiej¢tnosci postugiwania si¢ specjalistycznym sprze¢tem, organizowanych w celu
nabywania wiedzy o otaczajacym srodowisku i umiejetnosci zastosowania tej wiedzy
w praktyce,

3) specjalistycznych wycieczek krajoznawczo-turystycznych, w ktérych udziat wymaga
od ucznidw przygotowania kondycyjnego, sprawnosciowego 1 umiegj¢tnosci
postugiwania si¢ specjalistycznym sprzetem, a program wycieczki przewiduje
intensywng aktywnos$¢ turystyczna, fizyczng lub dlugodystansowos$¢ na szlakach
turystycznych.

9. Wycieczki mogg by¢ organizowane w kraju lub za granica.

10. Zgod¢ na zorganizowanie wycieczki wyraza dyrektor szkoty, zatwierdzajac Kkarte
wycieczki.

11. Przy organizowaniu wycieczki poza teren szkoly w obrebie tej samej miejscowosci
powinien by¢ zapewniony co najmniej jeden opiekun dla grupy 30 uczniow.

12. Jesli wycieczka bedzie si¢ odbywata poza miejscowoscia, w ktorej jest siedziba szkoty,
jeden opiekun powinien przypada¢ dla grupy do 15 uczniéw.

13. Jezeli nauczyciel organizuje wycieczke przedmiotowa podczas planowanej lekcji danego
przedmiotu, zglasza zamiar wyjs$cia poza teren szkoly sekretarzowi szkoly, wywiesza
informacj¢ pisemng w pokoju nauczycielskim o wyjsciu i czasie jego trwania
1 odnotowuje wyjscie na wycieczke w dzienniku lekcyjnym.

14. Wycieczk¢ lub imprez¢ przygotowuje sie¢ pod wzgledem merytorycznym
1 organizacyjnym, wyznacza cele, o ktoérych informowani sg jej uczestnicy:

1) poznanie kraju, jego srodowiska przyrodniczego, tradycji, zabytkéw kultury i historii,

2) poznanie kultury 1 jezyka innych panstw,

3) poszerzenie wiedzy z rO6znych dziedzin zycia spotecznego, gospodarczego
1 kulturalnego,

4) wspomaganie rodziny i szkoty w procesie wychowania,

5) upowszechnienie wérdd dzieci 1 miodziezy zasad ochrony $rodowiska naturalnego
oraz umiejetnosci korzystania z zasobow przyrody,

6) podnoszenie sprawnosci fizycznej,

7) upowszechnianie form aktywnego wypoczynku,

8) przeciwdziatanie patologii spoteczne;.

9) Poznanie zasad bezpiecznego zachowania si¢ w réznych sytuacjach.

15. Organizacje 1 program wycieczek oraz imprez dostosowuje si¢ do wieku, zainteresowan
1 potrzeb ucznidw, ich stanu zdrowia, sprawnos$ci fizycznej, stopnia przygotowania
oraz umieje¢tnosci specjalistycznych.

16. Przy organizacji zaj¢¢, imprez i wycieczek poza terenem szkoty, liczbe opiekunow oraz
sposob sprawowania opieki ustala si¢, uwzgledniajac wiek, stopien rozwoju
psychofizycznego, stan zdrowia 1 ewentualng niepelnosprawno$¢ uczniow, a takze
specyfike zajec, imprez 1 wycieczek oraz warunki, w jakich beda si¢ one odbywac.

17. Kierownik wycieczki opracowuje plan wycieczki/imprezy, ktory powinien zawieraé
nastepujace elementy:

1) informacj¢ o uczestnikach (ktéra klasa 1 ilu uczniow),

2) termin,
3) tras¢ — miejsce,

18


https://www.prawo.vulcan.edu.pl/przegdok.asp?qdatprz=17-01-2020&qplikid=4670#P4670A6
https://www.prawo.vulcan.edu.pl/przegdok.asp?qdatprz=17-01-2020&qplikid=4670#P4670A3
https://www.prawo.vulcan.edu.pl/przegdok.asp?qdatprz=17-01-2020&qplikid=4670#P4670A6

18
19

20.
21.
22.

23.

24.

25.

26.

27.

28.

29.

30

31

4) form¢ wycieczki/imprezy (wycieczka przedmiotowa, wycieczka krajoznawczo-
turystyczna, impreza krajoznawczo-turystyczna, impreza turystyki kwalifikowanej
1 oboz wedrowny, impreza wyjazdowa,

5) wykaz opiekunow,

6) osobe/instytucje odpowiedzialng za wspotorganizacie.

. Plan wycieczki/imprezy wychowawca przedstawia uczniom i ich rodzicom.
. W oparciu o plan wycieczki, na 3 dni przed wycieczka/impreza kierownik wypehia

kart¢ wycieczki/imprezy oraz liste uczestnikow wycieczki, ktora powinna zawierac:

1) klasg,

2) imig¢ i nazwisko ucznia oraz telefon rodzica lub rodzicoOw ucznia.

3) numery telefonéw do rodzicow,

Liste uczniow podpisuje dyrektor szkoty.

Regulamin wycieczki musi by¢ podpisany przez uczniow.

Przed wycieczka/impreza kierownik wycieczki zobowigzany jest do powiadomienia
sekretarza szkoty o liczbie ucznidow korzystajacych z obiadow, a nieobecnych w danym
dniu z powodu wycieczki; poinformowaniu rodzicéw uczniéw o planowanej wycieczce
oraz przypomnieniu wicedyrektorowi szkoty o terminie wycieczki i sporzadzeniu
dla niego listy uczniéw pozostajacych w szkole.

Zbieraniem pieniedzy na wycieczke zajmuja si¢ wychowawcy klas lub kierownik
wycieczki.

Wszystkie rachunki 1 faktury powinny by¢ wystawione na Gming¢ Natgczow, odbiorca
Szkota Podstawowa w Naleczowie.

Udziat ucznidow niepetnoletnich w wycieczce, z wyjatkiem wycieczek przedmiotowych
odbywajacych si¢ w ramach zaje¢¢ lekcyjnych, wymaga pisemnej zgody ich rodzicow.
Kierownik wycieczki wypetia w dwoch egzemplarzach karte wycieczki, z ktérych jeden
zostaje w szkole, a drugi zabiera ze sobg na czas wycieczki. Po powrocie z wycieczki
kopia pozostaje w dokumentacji wychowawcy klasy.

Sekretariat szkoty prowadzi ewidencje kart wycieczek szkolnych.

Na wypadek zmiany warunkéw pogodowych nalezy mie¢ przygotowany program
zastepczy wycieczki/danego punktu programu.

Zbiorka przed wyjazdem powinna by¢ zaplanowana nie pdzniej niz 15 minut przed
przewidywang godzing rozpoczecia podrozy. Kierownik wycieczki powinien wtedy:

1) sprawdzi¢ list¢ obecnosci uczestnikow wycieczki 1 ich opiekunow,

2) przypomnie¢ program i regulamin wycieczki,

3) sprawdzi¢ ubior i ekwipunek uczestnikow,

4) wlasciwie rozmiesci¢ uczestnikOw wewnatrz pojazdu,

5) dopilnowaé, by wszystkie bagaze znajdowaly si¢ na poédtkach badz w schowkach/

lukach bagazowych.

. Przed wyruszeniem na wycieczke kierownik wycieczki przypomina wszystkim jej

uczestnikom o sposobie zachowania si¢ w czasie nieszczesliwego wypadku.

. W przypadku wycieczki organizowanej za granicg:

1) kierownik wycieczki sporzadza karte wycieczki w 3 egzemplarzach,

2) dyrektor szkoly jest obowigzany poinformowac organ prowadzacy i organ sprawujacy
nadzoér pedagogiczny o organizowaniu takiej wycieczki, przekazujac karte wycieczki
bez listy uczniow,
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3) szkota ma obowigzek zawrze¢ umowe ubezpieczenia od nastgpstw nieszczes$liwych
wypadkow 1 kosztow leczenia na rzecz oséb biorgcych udziat w wycieczce,
o ile obowigzek zawarcia takiej umowy nie wynika z odrgbnych przepisow,

4) kierownik wycieczki lub co najmniej jeden opiekun wycieczki zna jezyk obcy
na poziomie umozliwiajgcym porozumiewanie si¢ w krajach tranzytowych i kraju
docelowym.

Wykupienie ubezpieczenia nie jest obligatoryjne dla wycieczek/imprez organizowanych

na terenie Polski.

Kierownik wycieczki zobowigzany jest sporzadzi¢ plan finansowy wycieczki,

ktory okresla ogoélny koszt wycieczki, koszt jednego uczestnika oraz przewidywane

koszty organizacyjne i programowe.

Wycieczki/imprezy mogg by¢ finansowane ze srodkéw pozabudzetowych:

1) sktadek uczestnikow,

2) $rodkow rady rodzicow,

3) srodkéw pochodzacych z dziatalnosci samorzadu uczniowskiego,

4) srodkéw przekazanych przez osoby fizyczne i prawne.

Rodzice uczniéw biorgcych udzial w wycieczce zobowigzani sg do pokrycia kosztéw

z nig zwigzanych.

Rodzice, ktorzy zadeklarowali udziat swojego dziecka w wycieczce, a nastgpnie

deklaracje te wycofali, zobowigzani sg do pokrycia strat, jakie powstaty z tego tytutu.

Kierownik wycieczki i opiekunowie nie powinni ponosi¢ kosztéw udzialu w wycieczce.

Za regulowanie zobowigzan finansowych zwigzanych z realizacja wycieczki/imprezy

odpowiada kierownik wycieczki.

Kierownik wycieczki dokonuje jej rozliczenia do 14 dni po jej zakonczeniu.

Sposrod pracownikow pedagogicznych szkoty dyrektor szkoly wyznacza osobe,
ktora bedzie petnita funkcj¢ kierownika wycieczki.

Kierownikiem wycieczki moze by¢ nauczyciel lub osoba wyznaczona przez dyrektora

szkoty, ktora:

1) jest pelnoletnia,

2) jest pracownikiem pedagogicznym,

3) posiada przygotowanie odpowiednie do realizacji zadan kierownika wycieczki,
W tym zapewnienia bezpieczenstwa uczniom.

. Obowiazki kierownika wycieczki:

1) opracowuje program i regulamin wycieczki;
2) zapoznaje uczniow, rodzicow 1 opiekundw wycieczki z programem i regulaminem
wycieczki oraz informuje ich o celu i trasie wycieczki;
3) zapewnia warunki do pelnej realizacji programu wycieczki 1 przestrzegania jej
regulaminu oraz sprawuje nadzor w tym zakresie;
4) zapoznaje ucznidw i opiekunow wycieczki z zasadami bezpieczenstwa oraz zapewnia
warunki do ich przestrzegania;
5) okresla zadania opiekundéw wycieczki w zakresie realizacji programu wycieczki
oraz zapewnienia opieki 1 bezpieczenstwa uczniom,;
6) nadzoruje zaopatrzenie uczniow 1 opiekundéw wycieczki w odpowiedni sprzet,
wyposazenie oraz apteczke pierwszej pomocy;
7) organizuje i nadzoruje transport, wyzywienie i noclegi dla ucznidow i1 opiekundéw
wycieczki;
8) dokonuje podzialu zadan wsrdd ucznidw;
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44,
45.

46.

47.

48.

9) dysponuje srodkami finansowymi przeznaczonymi na organizacj¢ wycieczki;

10) dokonuje podsumowania, oceny 1 rozliczenia finansowego wycieczki po jej

zakonczeniu 1 informuje o tym dyrektora szkoty i rodzicow, w formie i terminie

przyjetych w danej szkole.

Opiekunem wycieczki moze by¢ kazdy nauczyciel albo inna pelnoletnia osoba

po uzyskaniu zgody dyrektora szkoty.

Kazdy opiekun podpisuje karte wycieczki.

Obowiazki opiekuna wycieczki:

1) sprawuje opieke nad powierzonymi mu uczniami;

2) wspoéldziata z kierownikiem wycieczki w zakresie realizacji programu wycieczki

1 przestrzegania jej regulaminu;

3) sprawuje nadzor nad przestrzeganiem regulaminu wycieczki przez ucznidw,

ze szczegolnym uwzglednieniem zasad bezpieczenstwa;

4)nadzoruje wykonywanie zadan przydzielonych uczniom;

S)wykonuje inne zadania zlecone przez kierownika wycieczki.

Opiekun wycieczki obowigzany jest sprawdzac stan liczebny grupy przed wyruszeniem

z kazdego miejsca pobytu, w czasie zwiedzania, przejazdu oraz po przybyciu do miejsca

docelowego,

Kierownicy 1 opiekunowie wycieczki sa zobowigzani do S$cistego przestrzegania

przepisOw przeciwpozarowych, zarzadzen epidemiologicznych oraz regulamindéw

obowigzujacych przy korzystaniu z wszelkich urzadzen w miejscach postoju i podrozy.

Szczegodtowe zasady bezpieczenstwa:

1) pojazd przewozacy zorganizowang grupe dzieci lub mtodziezy w wieku do 18 lat,
oznakowany jest z przodu i z tylu kwadratowymi tablicami barwy z6ltej z symbolem
dzieci barwy czarnej,

2) .w  warunkach niedostatecznej widocznosci tablice powinny by¢ os$wietlone,
chyba ze sa wykonane z materiatu odblaskowego,

3) kierujacy tym pojazdem jest zobowigzany wiaczy¢ S$wiatta awaryjne podczas
wsiadania oraz wysiadania dzieci i mtodziezy,

4) kierowca musi posiada¢ potwierdzenie sprawnosci technicznej pojazdu, apteczke
pierwszej pomocy 1 gasnice,

5) kierowca moze jecha¢ maksymalnie 8 godzin, w rytmie 4 godziny jazdy — godzina
odpoczynku,

6) opiekun musi przebywac ze swoja grupa w pojezdzie,

7) liczba uczestnikdbw wycieczki nie moze przekracza¢ liczby miejsc siedzacych
w pojezdzie,

8) przejscie w autokarze musi by¢ wolne,

9) .opiekunowie zajmuja miejsca przy przednich drzwiach oraz w czesci Srodkowe;j
autokaru,

10) uczniowie sprawiajacy trudnosci wychowawcze oraz zle znoszacy podroz siedzg
przy opiekunach,

11) w czasie przejazdu uczniom zabrania si¢: spacerowania po autokarze, podnoszenia
si¢ ze swoich miejsc, siedzenia tylem do kierunku jazdy, siadania na oparciu fotela
oraz spozywania jedzenia i picia,

12) kierownik wycieczki powinien dysponowac apteczka pierwszej pomocy,

13) bagaz uczestnikdw powinien by¢ umieszczony w bagazniku i na potkach,
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14) napoje powinny by¢ zabezpieczone w torbach uczestnikow wycieczki tak,
aby sie nie wylaty,

15) jezeli przejazd przekracza 4 godziny nalezy zaplanowaé¢ 40 minutowg przerwe
na positek,

16) przerwy dla zapewnienia odpoczynku i zatatwienia potrzeb fizjologicznych nalezy
organizowac tylko na terenie specjalnych parkingow,

17) w czasie postoju zabrania si¢ uczniom wchodzenia na jezdni¢ i jej przekraczania,

18) po kazdej przerwie opiekun sprawdza obecno$¢ uczestnikow,

19) opiekunowie wycieczki dbaja o tad i porzadek w autokarze, zasady czystosci ustalaja
z kierowca.

49. Zasady poruszania si¢ z grupa w miastach:

1) prowadzenie grup po ulicach, drogach i terenach publicznych powinno odbywac si¢
zgodnie z przepisami ruchu drogowego,

2) przed rozpoczeciem zwiedzania obiektu lub miasta, kazdy uczestnik musi by¢
poinformowany o harmonogramie wycieczki adresie /miejscu/ pobytu docelowego,
aby w razie zgubienia si¢ potrafil dotrze¢ do miejsca zbiorki,

3) w trakcie pieszego poruszania si¢ z grupg w terenie miejskim opiekunowie powinni
tak podzieli¢ obowigzki, by jeden z nich znajdowal si¢ na czele grupy i kierowal nia,
a drugi, idac na koncu, zamykat ja,

4) opiekun zamykajacy grupe nie moze dopuscié, by ktory$ z ucznidéw pozostat za nim,

5) opiekunowie powinni porusza¢ si¢ w granicach wzajemnego kontaktu wzrokowego,
aby zapobiec zbytniemu rozciagnigciu grupy,

6) szczego6lng ostrozno$¢ nalezy zachowaé przy przechodzeniu z grupg przez jezdnie,
nalezy pami¢taé, ze przechodzenie powinno odby¢ si¢ w taki sposob, by cata grupa
przekroczyla jezdni¢ razem.

50. Zasady organizacji wycieczki rowerowe;j:

1) liczba roweréw w zorganizowanej kolumnie nie moze przekraczac 15,

2) odlegto§¢ migdzy jadacymi kolumnami roweréw nie moze by¢ mniejsza
niz 200 metréw,

3) odlegtos$¢ roweru od roweru nie powinna przekracza¢ 5 m,

4) kolumng rowerd6w oznacza si¢ bialg choragiewka z przodu, z tylu umieszcza si¢
wysunigty lizak, zamontowany do siodetka,

5)jazda w kolumnie nie zwalnia kierujgcego pojazdem od przestrzegania
obowigzujacych przepisOw ruchu drogowego,

6) uczestnicy wycieczek rowerowych musza mie¢ karty rowerowe,

7) zaleca si¢ tworzenie grup liczacych 10 oséb pod nadzorem 2 — 3 dorostych,

8) przed rozpoczeciem jazdy opiekun powinien sprawdzi¢ znajomo$¢, a w razie potrzeby
przypomnie¢ podstawowe reguty jazdy rowerem w ruchu drogowym,

9) opiekun w fazie planowania trasy winien uwzgledni¢ regulacje tempa jazdy i dystans
wedtug mozliwosci najstabszego, najczesciej najmtodszego z uczestnikow,

10) dtugos¢ dziennych odcinkow trasy nie powinna przekraczac¢ 30 km,

11) opiekunowie przed rozpoczeciem jazdy powinni sprawdzi€, czy wszystkie rowery
znajdujg si¢ w nalezytym stanie technicznym 1 posiadajg wymagane przepisami
wyposazenie, m.in. o§wietlenie roweru i odblaski,

12) opiekun powinien posiada¢ przynajmniej jedng apteczke oraz podstawowe narzgdzia
do podrecznych napraw (pompke, komplet kluczy),
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52

53.

54.
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56.

13) w czasie jazdy opiekun powinien prowadzi¢ wycieczke jadac jak najblizej prawej
krawedzi jezdni, tuz za nim powinni poruszac si¢ najstabsi rowerzysci,

14) kolumne¢ zamyka drugi opiekun,

15) wszyscy rowerzysci powinni stosowac zasade ograniczonego zaufania,

16) korzystanie z chodnika przez kierujagcego rowerem jest dozwolone jedynie w razie
braku drogi lub $ciezki rowerowej 1 niemozno$ci korzystania z jezdni,
jezeli dozwolony jest na niej ruch pojazdéw samochodowych z predkoscia wigksza niz
60 km/h.

. Zasady organizacji wycieczki pieszej:

1) organizacj¢ 1 program wycieczek oraz imprez dostosowuje si¢ do wieku,
zainteresowan i potrzeb ucznidow, ich stanu zdrowia, sprawnosci fizycznej i stopnia
przygotowania uczestnikow,

2) przy wyjsciu dzieci poza teren szkoty w obrebie tej samej miejscowosci powinien by¢
zapewniony co najmniej jeden opiekun dla grupy 30 ucznidéw,

3) w przypadku dzieci do lat 10 poruszajacych si¢ w kolumnie, stosuje si¢ przepisy
o ruchu pojedynczego pieszego (art. 11 ust. 1 i 2 Prawa o ruchu drogowym),
kierownik takiej kolumny prowadzi ja po jezdni tylko wtedy, gdy nie ma chodnika
lub pobocza i porusza si¢ lewa strong jezdni,

4) piesi ponizej 10 lat nie moga przebywac na jezdni w warunkach niedostateczne;j
widocznosci (np. o zmroku),

5) kolumna pieszych w wieku powyzej 10 lat porusza si¢ prawa strong jezdni tak, jak
pojazdy. Dhugos¢ kazdej kolumny nie moze przekracza¢ 50 metrow. Ze wzgledow
bezpieczenstwa kolumny nie moga znajdowac si¢ na jezdni w czasie mgty,

6) osoba ponizej 18 lat nie moze prowadzi¢ kolumny pieszych,

7) jezeli przemarsz kolumny pieszych powyze; 10 lat odbywa si¢ w warunkach
niedostatecznej widocznosci, to pierwszy 1 ostatni z idacych niosg latarki ze swiattem
bialym,

8) wskazane jest, aby wszyscy uczestnicy wycieczki byli wyposazeni w elementy
odblaskowe.

. Uczniowie, ktdrzy nie uczestnicza w wycieczce powinni by¢ przydzieleni do innej klasy

1 mie¢ zajgcia lekcyjne z ta klasg. Imienny wykaz tych ucznidow przygotowuje
wychowawca klasy, a przydziatu dokonuje wicedyrektor szkoty.

Wszystkie pisma wystane w sprawie wycieczki powinny by¢ podpisane przez kierownika
wycieczki 1 zatwierdzone przez dyrektora szkoty.

Jezeli nie zostang spelnione wszystkie wymogi organizacyjne dotyczace wycieczki/
imprezy, dyrektor szkoty lub upowazniona przez niego osoba moze nie udzieli¢ zgody na
przeprowadzenie wycieczki,

Sprawy nieuregulowane niniejszg procedurg rozstrzyga si¢ na podstawie tresci Statutu
Szkoty oraz Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 maja 2018 r.
w sprawie warunkéw 1 sposobu organizowania przez publiczne przedszkola, szkoty
1 placéwki krajoznawstwa 1 turystyki (Dz. U. z 2018r. poz. 1055).

W razie wypadku uczestnikow wycieczki stosuje si¢ odpowiednio przepisy dotyczace
postepowania w razie wypadkow w szkotach 1 placowkach publicznych.
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XXII. Procedura korzystania ze sklepiku szkolnego

Ze sklepiku szkolnego moga korzysta¢ wszyscy uczniowie i pracownicy szkoty.
Uczniowie klas I-11I korzystaja ze sklepiku za zgodg wychowawcy.

Sklepik zlokalizowany jest w miejscu dostepnym dla wszystkich uczniow.
Nadzoér nad asortymentem sprawuja najemca i dyrektor szkoty.
Porzadku przy sklepiku pilnuja nauczyciele dyzurujacy.
Zakup6éw mozna dokonywac przed i po lekcjach oraz w czasie przerw miedzylekcyjnych.
W czasie lekcji uczen nie ma prawa do zakupow w sklepiku (z wyjatkiem dzieci
przebywajacych w tym czasie pod opieka §wietlicy lub biblioteki).

Sklepik jest czynny w godzinach ustalonych przez dyrektora w porozumieniu z najemca.

XXIII. Procedura uzywania telefonéw komorkowych i innych wurzadzen
elektronicznych

. Przebywajacy w szkole uczniowie moga korzysta¢ z telefonow lub innych urzadzen

elektronicznych z wyjatkiem zaje¢ lekcyjnych i pozalekcyjnych.

Zakaz korzystania z telefonow lub innych urzadzen elektronicznych obowiazuje takze
w bibliotece, w $wietlicy 1 stotowce szkolne;j.

W sytuacjach wymienionych w ww. punktach rozdziatu XXIII telefony lub inne
urzadzenia elektroniczne powinny by¢ wytaczone i schowane do plecakow.

Telefony komodrkowe lub inne urzadzenia elektroniczne moga by¢ uzywane przez
ucznidow wylacznie za zgoda nauczyciela podczas realizacji procesu dydaktyczno—
wychowawczego.

Szkota nie ponosi odpowiedzialnosci za zgubienie lub uszkodzenie telefonu/urzadzenia
elektronicznego na terenie szkoty lub podczas innych zaje¢ szkolnych (np. wycieczka,
wyj$cie do kina). Uczef zobowigzany jest do pilnowania swojego urzadzenia.
Nieprzestrzeganie ustalen objetych procedura skutkuje wpisaniem uwagi do dziennika.

W razie konieczno$ci skontaktowania si¢ z rodzicami uczen moze bezplatnie skorzystac
z telefonu szkolnego znajdujacego si¢ w sekretariacie szkoty.

XXIV. Procedura zachowania bezpieczenstwa przed, podczas i po lekcji
wychowania-fizycznego

Lekcje wychowania fizycznego odbywaja si¢ na odpowiednio zabezpieczonych
1 przygotowanych obiektach sportowych, tj. w hali sportowej, boisku i placu zabaw.
Uczniowie oczekujacy na lekcje wychowania fizycznego, znajduja sie¢ w szatni
lub na korytarzu sg pod opieka dyzurujacego nauczyciela.

Zabronione jest przebywanie uczniow w hali sportowej podczas przerw lub poza
wynikajacymi z planu godzinami wychowania fizycznego bez opieki nauczyciela.
Zabronione jest wychodzenie uczniow na boisko szkolne w czasie przerw oraz poza
wynikajacymi z planu godzinami wychowania fizycznego bez opieki nauczyciela.
Uczniowie zobowigzani sg przestrzega¢ polecen nauczyciela dotyczacych szczegodlnie
tadu, porzadku i dyscypliny.

Sprzet do ¢wiczen mozna rozstawiac i korzystac z niego tylko w obecno$ci nauczyciela.
Przybory do ¢wiczen mozna pobiera¢ tylko pod nadzorem nauczyciela.

Wszelkie uszkodzenia sprzetu podczas lekcji nalezy natychmiast zglosi¢ nauczycielowi.
24



12.

13.
14.

15.

16.

17.

18.

19.

~

Zabronione jest wspinanie si¢ po drabinkach, kopanie pitki, korzystanie z przyborow
1 przyrzadow sportowych w sposob niezgodny z ich przeznaczeniem.

Podczas przebywania w obiektach sportowych obowigzuje zasada fair play.

Wszystkich ¢wiczacych obowigzuje strdj 1 obuwie gimnastyczne dobrane odpowiednio
do pory roku 1 miejsca, gdzie odbywa si¢ lekcja.

Osoby noszace okulary korekcyjne zobowigzane sa do ich zdejmowania na czas zaj¢c
wychowania fizycznego, chyba, ze nosza specjalne certyfikowane okulary korekcyjne
dopuszczone do uzytku podczas uprawiania sportu.

Uczniowie zwolnieni z wykonywania ¢wiczen (zwolnienie lekarskie, zwolnienie
od rodzicow) pozostaja pod opieka nauczyciela w hali sportowej lub na boisku 1 biernie
uczestniczg w zajeciach.

Uczniowie skarzacy si¢ na zle samopoczucie sg zwolnieni z wykonywania ¢wiczen
1 w miar¢ potrzeby kierowani do pielggniarki szkolnej lub do sekretarza szkoty.

Podczas lekcji wychowania fizycznego uczen nie moze bez zgody nauczyciela opuszczaé
hali sportowej lub boiska.

We wszystkich obiektach sportowych na terenie szkoty w widocznych miejscach
umieszczone sg regulaminy korzystania z tych obiektow.

XXV. Procedura bezpiecznego uzytkowania sprzetu sportowego

Podczas zaje¢ sportowych ¢wiczenia prowadzone s3 z zastosowaniem metod
1 urzadzen zapewniajacych petne bezpieczenstwo ¢wiczacych.

Kosze do gry oraz inne urzadzenia, ktérych przemieszczenie si¢ moze stanowic
zagrozenie dla zdrowia ¢wiczacych, sa mocowane na state.

Nauczyciel prowadzacy zajgcia sprawdza stan techniczny urzadzen 1 sprzgtu sportowego
przed kazdymi zajgciami.

Prowadzacy zajecia zapoznaje bioracych w nich udzial z zasadami bezpiecznego
wykonywania ¢wiczen oraz uczestniczenia w grach i zabawach.

Niedopuszczalne jest wydawanie uczniom sprzetu, z ktorego korzystanie moze stworzy¢
zagrozenie dla zdrowia lub Zycia.

Korzystanie ze sprzetu sportowego moze odbywac si¢ wytacznie pod opiekg nauczyciela.
Korzysta¢ ze sprzgtu nalezy wylacznie zgodnie z jego przeznaczeniem.

Nauczyciele wychowania fizycznego informujg ucznidw na poczatku roku szkolnego
o zasadach bezpieczenstwa na lekcjach oraz korzystania ze sprzetu sportowego.
Maja obowigzek podania takiej informacji takze podczas lekcji z wykorzystaniem sprzetu
sportowego.

Bez zgody nauczyciela wychowania fizycznego zabrania si¢ wynoszenia poza teren
szkoty sprzgtu 1 urzadzen stanowigcych wyposazenie obiektu sportowego.

XXVI. Procedura zwalniania ucznia z zaje¢ wychowania fizycznego

Rodzic informuje wychowawce o wydanym przez lekarza zwolnieniu ucznia z zajec
wychowania fizycznego.

Wychowawca instruuje rodzica o koniecznos$ci zlozenia podania do dyrektora szkoty
o zwolnienie dziecka z zaje¢ wychowania fizycznego 1 dotaczeniu do niego opinii
lekarskie;j.

Rodzic moze pobra¢ odpowiedni druk ze strony internetowej szkoty lub z sekretariatu.
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Wypeliony wniosek wraz z opinig lekarska rodzic sktada w sekretariacie szkoty.
Dyrektor wydaje decyzje zwalniajagcg ucznia z zajg¢ wychowania fizycznego zgodnie
z zaleceniami lekarza w formie papierowej w 2 egzemplarzach.

Jedng decyzj¢ w formie papierowej przekazuje rodzicowi, druga zostaje w dokumentacji
szkoty, kopie za$ dyrektor przekazuje nauczycielowi wychowania fizycznego danego
ucznia i wychowawcy klasy.

XXVII. Procedura korzystania ze szkolnego placu zabaw

Na posesji szkolnej znajduje si¢ plac zabaw dla ucznidow, ktorego uzytkowanie okreslone
jest regulaminem znajdujacym si¢ na terenie placu.

Wszyscy uzytkownicy placu zabaw sg zobowigzani do przestrzegania jego regulaminu.
Pierwszenstwo w korzystaniu z placu zabaw maja uczniowie klas I-11I1.

Wyjsciem ucznidéw na plac zabaw kieruja nauczyciele prowadzacy dane lekcje
lub inne zajecia szkolne, ktorzy przed opuszczeniem budynku szkolnego przypominajg
uczniom zasady zawarte w regulaminie placu zabaw.

Podczas zajec¢ szkolnych uczniom nie wolno wyj$¢ na plac zabaw bez nauczyciela.
Pierwszy na plac zabaw wchodzi nauczyciel, ktory sprawdza stan urzadzen i nawierzchni
placu zabaw. Za nim wchodza uczniowie pozostajacy pod jego opieka.

Na placu zabaw organizowane sa zaj¢cia rekreacyjne dla ograniczonej liczby dzieci.
W tym samym czasie nie powinno z placu korzysta¢ wigcej niz 60 uczniow.

Nauczyciele sprawuja opieke na placu zabaw w sposob czynny, pozwalajacy im
na obserwacje wszystkich uczniow.

Przed wyjsciem na plac i po powrocie do budynku szkolnego nauczyciele sprawdzaja
obecno$¢ ucznidow.

Wychodzacy z klasa/grupa na plac zabaw nauczyciel umieszcza na drzwiach sali
lekcyjnej, w ktorej odbywatyby si¢ zajgcia lekcyjne lub $wietlicowe, kartke z informacja
0 miejscu pobytu.

XXVIII. Procedura korzystania z terenu szkoly

. Podczas zaje¢ szkolnych budynek szkolny, boisko, plac zabaw 1 teren szkoty

przeznaczone sg dla ucznidéw korzystajacych z zajec¢ szkolnych pod opieka nauczycieli.

. Korzystanie z obiektoéw szkolnych dla oséb postronnych mozliwe jest wylacznie

po uprzednim uzgodnieniu z dyrektorem szkoty.
Na terenie szkolnym dzieci do lat siedmiu moga przebywaé wylacznie pod opieka
dorostych.
Po skonczonych zajeciach szkolnych opieke nad uczniami przejmuja ich rodzice.
Na terenie szkoty zabrania sig:
1) palenia papierosow,
2) spozywania napojoéw alkoholowych,
3) przebywania pod wplywem alkoholu lub innych $rodkéw odurzajacych,
4) wprowadzania psow, kotow i innych zwierzat,
5) stwarzania sytuacji zagrazajacych zdrowiu i Zyciu,
6) palenia ognisk,
7) niszczenia mienia szkoty (za wszelkie uszkodzenia odpowiada materialnie osoba,

ktora wyrzadzita szkode lub jej rodzice),
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8) niszczenia zieleni,

9) za$miecania terenu,

10)niekulturalnego zachowania,

11)wszelkich transakcji handlowych migedzy uczniami,

12)przynoszenia niebezpiecznych przedmiotéw, np. petard, ostrych narzedzi, laserow,

13)fotografowania i nagrywania pracownikow oraz uczniéw bez ich zgody.
Osoby przebywajace na terenie szkoty zobowigzane sg do zachowania porzadku
1 przestrzegania powyzszej procedury.

XXIX. Procedura postepowania w przypadku samowolnego opuszczenia
zajel/szkoly przez ucznia

W  przypadku samowolnego opuszczenia zaj¢¢/szkoty przez ucznia nauczyciel,
na ktorego zajeciach miato to miejsce, odnotowuje w dzienniku nieobecno$¢ ucznia
na lekcji i niezwlocznie powiadamia wychowawce lub -w przypadku jego nieobecnosci —
dyrektora szkoty.

Wychowawca lub dyrektor organizuje poszukiwania ucznia w szkole, by potwierdzic¢
lub wykluczy¢ miejsce pobytu ucznia. Do poszukiwan mozna zaangazowa¢ pracownikow
szkoty niepelnigcych w danym czasie opieki nad uczniami. Podczas poszukiwan nalezy
sprawdzi¢ kazde miejsce w szkole ze szczegdlnym zwrdceniem uwagi na toalety, szatnie
1 r6znego rodzaju zakamarki. Nalezy takze sprawdzi¢ szkolng posesj¢.

Wychowawca lub dyrektor telefonicznie zawiadamia rodzicOw ucznia o wynikach
poszukiwan. Wspdlnie ustalajg dalsze kroki postepowania.

W przypadku braku kontaktu z rodzicami wychowawca/dyrektor zawiadamia policjg.

ROZDZIAL. 2

Procedury reagowania w przypadku wystapienia zewnetrznych

zagrozen fizycznych w szkole

XXX. Procedura w przypadku wtargniecia napastnikow do obiektu szkoly-kontakt
bezposredni

Czynnosci nauczyciela:

1.

Wykonuj bezwzglednie polecenia napastnika - wszelkie proby oporu moga by¢ uznane
przez napastnikow, jako akt agresji i zakonczy¢ si¢ Smiercig zaktadnikow.

Na zadanie terrorystow oddaj im przedmioty osobiste, np. telefon - wszelkie proby
oszukania napastnikdw moga zakonczy¢ si¢ Smiercig osoby oszukujace;.

Poinformuj, ze nie mozesz wykonac¢ jakiegos$ polecenia - w takim przypadku ewentualne
niewykonanie polecenia napastnikOw nie zostanie potraktowane jako proba oporu.

Nie patrz terrorystom w oczy, unikaj kontaktu wzrokowego - w takiej sytuacji patrzenie
w oczy moze zosta¢ uznane za akt prowokacji 1 agresji.

Nigdy nie odwracaj si¢ plecami do napastnika - odwracanie plecami moze zosta¢ uznane,

jako akt agresji czy lekcewazenia, utrudnia takze orientacj¢ w sytuacji.
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Nie zwracaj na siebie uwagi - niezwracanie na siebie uwagi moze zwigkszy¢ szanse,
na uratowanie zycia w przypadku, gdy zamachowcy zdecyduja si¢ zabi¢ kogo$
dla przyktadu.

Nie lekcewaz napastnika 1 nie badz agresywny-brak szacunku i agresja moga zostac
ukarane przez napastnikow.

Nie oszukuj terrorysty - oszustwo moze zosta¢ potraktowane jako brak szacunku
czy agresji i zosta¢ ukarane.

Uspokoj uczniéw, zawsze zwracaj si¢ do nich po imieniu —zwracanie si¢ do uczniéow
po imieniu pozwala na ich spersonalizowanie, co moze spowodowac lepsze ich
traktowanie przez napastnikow.

Poinformuj napastnika o uczniach ze schorzeniami - wiedza ta w konsekwencji obnizy
agresj¢ z ich strony wobec dzieci, ktorych zachowanie odstaje od reszty.

. Pytaj zawsze o pozwolenie, np. gdy chcesz si¢ zwroci¢ do uczniow - kazda aktywnosc

podjeta bez zgody napastnikow moze zosta¢ potraktowana, jako akt oporu czy agresji

i w konsekwencji ukarana.

Zawsze korzystaj z dobrej woli terrorysty - nigdy nie wiadomo, kiedy kolejny raz bedzie

mozna napi¢ si¢, czy zjes¢ positek.

W chwili podj¢cia dziatan zmierzajacych do uwolnienia, wykonuj polecenia grupy

antyterrorystyczne;j.

Po zakonczeniu akcji:

1) sprawdz obecno$¢ dzieci celem upewnienia si¢, czy wszyscy opuscili budynek,
o braku ktoregokolwiek dziecka poinformuj policje,

2) nie pozwdl zadnemu z dzieci samodzielnie wroci¢ do domu,

3) sprowadz ewidencje dzieci odbieranych przez rodzicéw/osoby upowaznione.

XXXI. Procedura w przypadku wtargniecia napastnikéw do obiektu szkoty-brak
kontaktu bezposredniego

W  sytuacji ogloszenia alarmu dzwigkowego:_ sygnal dzwonkowy 3-sekundowy
z 1-sekundowg przerwa, powtérzony 2-krotnie. Taki zestaw sygnatow moze byc
powtorzony jeszcze raz, po uptywie 5-ciu sekund.:

Jezeli nie miale$ szansy na ucieczke, ukryj si¢, zamknij drzwi na klucz, zabarykaduj si¢.
Wycisz 1 uspokoj uczniow.

Zaopiekuj si¢ uczniami ze SPE 1 uczniami, ktérzy potrzebujga pomocy.

Kaz bezwzglednie wyciszy¢, wyltaczy¢ telefony.

Poinformuj policje wysytajac informacje tekstowa — SMS o zaistniatej sytuacji.
Zaston okno, zga$ $wiatto.

Nie przemieszczaj sig.

Badz ponizej linii okien, zejdz ze $wiatta drzwi.

Zejdz z linii strzatu, pot6z si¢ na podtodze.

. Jezeli padng strzaly, nie krzycz.
. Nie otwieraj nikomu drzwi.
. W przypadku wtargnigcia napastnika do pomieszczenia podejmij walke, ktora moze by¢

ostatnig szansg na uratowanie zycia.

XXXII. Procedura postepowania w przypadku uzycia broni palnej na terenie
szkoly
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Czynnosci nauczyciela:

1.
2.
3.

Nakaz dzieciom potozy¢ si¢ na podtodze.

Staraj si¢ uspokoi¢ dzieci.

Dopilnuj, aby dzieci nie odwracatly si¢ tylem do napastnikow w przypadku polecenia
przemieszczania si¢.

Jezeli terrory$ci wydaja polecenia, dopilnuj, aby dzieci wykonywaly je spokojnie —
gwaltowny ruch moze zwigkszy¢ agresj¢ napastnikow.

O ile to mozliwe zadzwon pod jeden z numeréw alarmowych:

1) 997- policja,

2) 112— europejski numer alarmowy,

3) 999 — pogotowie ratunkowe.

Nie roztgczaj si¢ 1 staraj sie, jesli to mozliwe, na biezaco relacjonowac sytuacje.

Po opanowaniu sytuacji:

1) sprawdz liczbe dzieci,
2) upewnij si¢, czy nikt nie jest poszkodowany,

3) sprawdz, czy strzaty z broni palnej nie spowodowatly innego zagrozenia (np. pozaru),
4) zadzwon lub wyznacz osobe, ktoéra zadzwoni pod jeden z numerdéw alarmowych,

5) udziel pierwszej pomocy najbardziej potrzebujacym,

6) w przypadku, gdy ostrzal spowodowal inne zagrozenie, podejmij odpowiednie

do sytuacji dziatania,
7) zapewnij osobom uczestniczagcym w zdarzeniu pomoc psychologiczna.

XXXIII. Procedura postepowania w przypadku zagrozenia bombowego

. Wszyscy pracownicy szkoly powinni doktadnie obserwowac swoje miejsce pracy.
. Zainteresowania i uwagi wymagaja:

1) obce osoby w szkole,
2) rzucajace si¢ w oczy, nietypowe zachowania oséb,
3) pozostawione bez opieki przedmioty typu teczki, paczki itp.,
4) osoby wygladajace na obcokrajowcow,
5) osoby ubrane nietypowo do wystepujacej pory roku,
6) samochody, a w szczeg6lnos$ci furgonetki, parkujace w okolicach szkoty.
Nalezy pamigta¢, ze terrorysta nie zawsze musi by¢ odmiennej narodowosci
1 wyr6zniac si¢ z thumu szczeg6lnym wygladem.
O swoich spostrzezeniach nalezy poinformowa¢ dyrektora szkoty.
Dyrektor, w razie potrzeby, powiadamia policj¢ i zarzadza ewakuacje.

XXXIV. Procedura postepowania w sytuacji otrzymania informacji o podlozeniu
ladunku wybuchowego

Informacji o zagrozeniu bombowym (uzyskanych z jakiegokolwiek zrodta) nigdy
nie wolno lekcewazy¢.
Jezeli jest to informacja telefoniczna nalezy:
1) stucha¢ uwaznie,
2) zapamigtac jak najwiece;j,
3) nagra¢ rozmowe lub zapisa¢ informacje, jezeli jest taka mozliwosc,
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10.

1.

4) zwr6¢ uwage na szczegbty dotyczace glosu i nawyki mowigcego oraz wszelkie
dzwigki w tle,

5) jak najdtuzej kontynuowac¢ rozmowe, zyskac na czasie,

6) zapisa¢ numer dzwonigcego.

. Jezeli jest to wiadomos$¢ pisemna, nalezy zabezpieczy¢ ja tak, by nikt jej nie dotykat

do czasu przekazania policji.

. Po uzyskaniu informacji o zagrozeniu ladunkiem bombowym bezzwlocznie nalezy

powiadomi¢ dyrektora szkoty lub jesli nie ma takiej mozliwos$ci - bezposrednio stuzby

ratownicze (numer alarmowy 112 lub bezposrednio Policje).

Dyrektor szkoty lub inna upowazniona do tego osoba uruchamia ustalony na wypadek

ataku bombowego w szkole sygnal alarmowy i powiadamia odpowiednie stuzby (numer

alarmowy 112 lub bezposrednio Policje).

Zawiadamiajgc Policje, dyrektor podaje nastepujace informacje:

1) rodzaj zagrozenia i zrodto informacji o zagrozeniu,

2) tre$¢ rozmowy z osobg informujaca o podtozeniu tadunku wybuchowego,

3) numer telefonu, na ktory przekazano informacje o zagrozeniu oraz doktadny czas jej
przyjecia,

4) adres, numer telefonu i nazwisko osoby zglaszajace;j,

5) opis miejsca i wyglad ujawnionego przedmiotu.

Wskazane jest uzyskanie od Policji potwierdzenia przyjetego zgloszenia.

Po ustyszeniu alarmu lub uzyskaniu informacji o tadunku wybuchowym, jesli doktadnie

wiadomo, gdzie ten tadunek si¢ znajduje, nalezy jak najszybciej oddali¢ si¢ ze strefy

zagrozonej wybuchem.

Do czasu przyjazdu Policji lub innych shizb ratowniczych dyrektor szkoty

i/lub upowaznione do tego osoby staraja si¢ w miar¢ istniejagcych mozliwosci

zabezpieczy¢ zagrozone miejsca, zachowujac elementarne S$rodki ostrozno$ci tak,

aby nie naraza¢ siebie i innych osob.

W przypadku braku konkretnej informacji o miejscu podlozenia bomby wszyscy

pracownicy szkoty powinni sprawdzi¢ swoje miejsca pracy i ich bezposrednie otoczenie

w celu odnalezienia przedmiotdéw nieznanego pochodzenia (nalezy pamigtac,

ze podejrzanych przedmiotéw nie wolno dotykac).

Dyrektor szkoty zarzadza ewakuacje 1 wskazuje osoby odpowiedzialne za kierowanie

akcja ewakuacyjng do czasu przyjazdu Policji lub innych stuzb ratowniczych.

Po ogloszeniu alarmu i1 zarzadzeniu ewakuacji nalezy niezwlocznie udac¢ si¢ do wyjscia

wskazanego przez osobg¢/osoby wyznaczone przez dyrektora do kierowania akcja

ewakuacyjng.

Niezaleznie od uruchomienia ustalonego w szkole sygnalu alarmowego, osoby,

ktére uzyskaly wiedze o obecnosci na terenie szkoly tadunku wybuchowego w miarg

mozliwo$ci informuja o tym fakcie wszystkich (lub jak najwieksza liczbe o0sob)

przebywajacych w poblizu miejsca zagrozenia, jednoczesnie starajagc si¢ nie wzbudzac

paniki.

Po przybyciu Policji lub innych stuzb ratowniczych, to funkcjonariusze tych stuzb

przejmuja kierowanie akcja ewakuacyjng 1/lub ratunkowa 1 nalezy bezwzglednie

wykonywac ich polecenia.

XXXV. Procedura postepowania w przypadku ogloszenia alarmu bombowego

oraz procedury postepowania w czasie zagrozenia bombowego
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. Do czasu przybycia Policji akcjg kieruje dyrektor szkoty lub osoba przez niego

wyznaczona.

Po przybyciu Policji na miejsce zagrozenia bombowego, przejmuje ona dalsze
kierowanie akcja.

Nalezy bezwzglednie wykonywaé polecenia policjantow.

Przy braku informacji o konkretnym miejscu podlozenia bomby, uzytkownicy
poszczego6lnych pomieszczen powinni sprawdzi¢ swoje miejsce pracy i jego bezposrednie
otoczenie, pod katem obecnosci przedmiotdw nieznanego pochodzenia, a nastgpnie
pomieszczenia ogdélnodostepne (korytarz, klatki schodowe, toalety) oraz najblizsze
otoczenie zewngtrzne obiektu.

Podejrzanych przedmiotow nie wolno dotyka¢. O ich lokalizacji nalezy powiadomic
dyrektora szkoty.

Po ogloszeniu ewakuacji, nalezy zachowac spokdj i opanowanie, pozwoli to sprawnie
1 bezpiecznie opuscic¢ zagrozony rejon.

Po ogloszeniu ewakuacji, nalezy opusci¢ szkote.

Identyfikacja 1 rozpoznawaniem zlokalizowanego ladunku wybuchowego oraz jego
neutralizacja zajmuja si¢ uprawnione i wyspecjalizowane jednostki organizacyjne Policji.

XXXVI. Procedura post¢powania po wykryciu/znalezieniu bomby (podejrzanego
przedmiotu)

Nie dotykaj podejrzanego przedmiotu.
Jesli widzisz bombe, to oznacza, ze jestes w polu jej razenia.
Zawiadom dyrektora szkoly lub zadzwon pod jeden z numerow alarmowych 112/997.

b=

Zabezpiecz, w miar¢ mozliwosci, rejon zagrozenia w sposob uniemozliwiajacy

dostgp osobom postronnym — glownie uczniom, nie narazaj siebie 1 innych

na niebezpieczenstwo.

5. Powiadom o zagrozeniu personel szkoly oraz uczniéw, w sposob niewywotujacy
paniki.

6. Jesli jest to konieczne, zarzadz przeprowadzenie ewakuacji zgodnie z obowigzujaca
instrukcja.

7. Wylacz lub zle¢ pracownikowi ds. technicznych wytaczenie doptywu gazu 1 pradu.

Otworz okna 1 drzwi. Usun z otoczenia wszystkie materiaty tatwopalne.

o

9. Nie uzywaj w poblizu podejrzanego tadunku urzadzen radiowych, np. telefonow
komoérkowych.
10. Po przybyciu wtasciwych shuzb, bezwzglednie stosuj si¢ do ich zalecen.

XXXVILI. Procedura postegpowania po wybuchu bomby

Ocen sytuacje pod katem ilosci 0sob poszkodowanych i upewnij sie¢, jakiego rodzaju
zagrozenia spowodowat wybuch.

Zadzwon pod jeden z numerdow alarmowych 112/999/997.

Udziel pierwszej pomocy najbardziej potrzebujacym.

SprawdZz bezpieczenstwo drog 1 rejondw ewakuacyjnych, a nastgpnie zarzadz
przeprowadzenie ewakuacji zgodnie z obowigzujacg instrukcja.
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W przypadku, gdy wybuch spowodowat inne zagrozenie, podejmij dziatania odpowiednie
do sytuacji.
Po przybyciu wtasciwych stuzb, bezwzglednie stosuj si¢ do ich zalecen.

XXXVIIIL Procedura postepowania w przypadku otrzymania informacji
o podlozeniu podejrzanego pakunku lub zauwazenia podejrzanego pakunku

Czynnosci nauczyciela:

1.

[98)

2.

Odizoluj miejsce znajdowania si¢ podejrzanego pakunku - nalezy zatozy¢, ze podejrzany
pakunek jest ladunkiem wybuchowym, dopoki taka ewentualno$¢ nie zostanie
wykluczona.

Nie dotykaj, nie otwieraj i nie przesuwaj podejrzanego pakunku.

Poinformuj o znalezieniu pakunku dyrektora szkoty.

Po uslyszeniu trzykrotnego sygnatu dzwickowego rozpocznij ewakuacje zgodnie
z procedurg ewakuacyjng.

Nie uzywaj telefonu komorkowego - eksplozja tadunku moze zosta¢ zainicjowana falami
emitowanymi przez telefon komorkowy.

Bezwzglednie wykonuj polecenia osoby kierujacej ewakuacja.

W bezpiecznym miejscu po ewakuacji policz uczniéw i poinformuj dyrektora o stanie
uczniow.

Poinformuj rodzicow o miejscu odbioru dzieci i drodze dojazdu - informacja ta pozwoli
rodzicom na sprawny odbior dzieci i1 nie spowoduje blokowania droég ewakuacyjnych.

XXXIX. Procedura postepowania w przypadku skazenia chemicznego
lub biologicznego szkoly

. W sytuacji, gdy nastgpito skazenie budynku szkoty (szkota otrzymuje informacje

o mozliwym skazeniu substancja chemiczna/biologiczng - np. telefon o zamiarze ataku),
nalezy wowczas:

1) poleci¢ uczniom ostonigcie drég oddechowych ubraniem,

2) zawiadomi¢ dyrektora szkoty,

3) po ustyszeniu sygnatu alarmowego poddac si¢ procedurom ewakuacji,

4) natychmiast po ogloszeniu alarmu, powiadomi¢ odpowiednie stuzby - policje, straz
pozarng, pogotowie ratunkowe, kladac szczeg6élny nacisk na zawarcie w tym
powiadomieniu informacji o charakterze potencjalnego ataku,

5) oczekiwaé na pojawienie si¢ odpowiednich stuzb 1 postegpowaé zgodnie
z otrzymanymi od nich wytycznymi.

W sytuacji, gdy nastapito skazenie terenu poza budynkiem szkoty (szkota otrzymuje
informacj¢ o mozliwym skazeniu substancja chemiczna/biologiczng - np. telefon
o zamiarze ataku), nalezy wowczas:

1) poleci¢ uczniom ostonigcie drog oddechowych ubraniem,

2) zawiadomic¢ dyrektora szkoty,

3) zaalarmowac¢ wszystkich przebywajacych na terenie szkoty, a osoby przebywajace
na zewnatrz ewakuowa¢ do budynku szkoty przemieszczajac si¢ pod wiatr
oraz poprzecznie do kierunku wiatru,

4) natychmiast po ogloszeniu alarmu, powiadomi¢ odpowiednie stuzby - Policje, straz

pozarng, pogotowie ratunkowe,
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5)
6)

7)
8)

9)

w budynku szkoty, zamkna¢ i uszczelni¢ okna, drzwi, otwory wentylacyjne,

w miar¢ mozliwosci przygotowa¢ wilgotne tampony do ochrony drog
oddechowych, na wypadek przenikniecia srodka biologicznego lub chemicznych
do wngetrza,

powstrzymac si¢ od picia i spozywania positkow,

do chwili odwotania alarmu lub zarzadzenia ewakuacji nie wolno opuszczaé
uszczelnionych pomieszczen, przebywaé w poblizu okien i1 innych otworow
wentylacyjnych,

oczekiwa¢ na pojawienie si¢ odpowiednich stuzb 1 postepowaé zgodnie
z otrzymanymi od nich wytycznymi.

3. W sytuacji, gdy szkota zostala skazona substancjg chemiczng/biologiczng, a zagrozenie
zostalo wykryte natychmiast lub szybko po jego pojawieniu si¢, nalezy wowczas:

1)
2)
3)
4)
5)

2)

1)

nie dotyka¢ 1 nie wacha¢ podejrzanych przedmiotow, nie sprzata¢ proszku,
nie §cieraé cieczy,

powiadomi¢ dyrektora szkoty,

aby zapobiec rozprzestrzenianiu si¢ substancji, przykry¢ ja np. kocem,

pozamykac¢ okna oraz drzwi, nie dopusci¢ do przeciagow,

opusci¢ pomieszczenie, w ktérym wykryto/stwierdzono obecno$¢ podejrzanej
substancji 1 nie wpuszcza¢ do niego innych o0sob,

zaalarmowa¢ wszystkie osoby przebywajace na terenie szkoty i ewakuowaé je
w bezpieczne miejsce- rejonem ewakuacji powinien by¢ budynek/budynki,
a nie otwarta przestrzen,

natychmiast po ogloszeniu ewakuacji powiadomi¢ odpowiednie stuzby - policja,
straz pozarna, pogotowie ratunkowe kladac szczegdlny nacisk na zawarcie w tym
powiadomieniu informacji o charakterze potencjalnego zagrozenia.

4. W sytuacji, gdy szkota zostala skazona substancjg chemiczng/biologiczng, a zagrozenie

zostalo wykryte p6zno, np. gdy pojawity si¢ objawy reakcji na substancje lub ogniska,

nalezy wtedy:

1) nie dotyka¢ 1 nie wacha¢ podejrzanych przedmiotdw, nie sprzata¢ proszku, nie
Scieraé cieczy,

2) powiadomic¢ dyrektora szkoty,

3) przykry¢ substancje np. kocem, aby zapobiec jej rozprzestrzenianiu sig,

4) pozamykac okna oraz drzwi 1 wylaczy¢ klimatyzacje, nie dopusci¢ do przeciagow,

5) opusci¢ pomieszczenie, w ktorym wykryto/stwierdzono obecnos¢ podejrzanej
substancji 1 nie wpuszczaé¢ do niego innych osob,

6) oglosi¢ alarm 1 wszystkich ucznidow, nauczycieli oraz pracownikdw znajdujacych
si¢ bezposrednio poza budynkiem, a przebywajacych na terenie szkoty ewakuowac
do wng¢trza szkoty,

7) natychmiast po ogloszeniu alarmu powiadomi¢ odpowiednie stuzby - policje, straz
pozarng, pogotowie ratunkowe, kladac szczegoOlny nacisk na zawarcie w tym
powiadomieniu informacji o charakterze potencjalnego zagrozenia,

8) w szkole zamkna¢ 1 uszczelni¢ okna, drzwi, otwory wentylacyjne a budynek szkoty
wraz ze wszystkimi obecnymi wewnatrz osobami odizolowa¢ od bezposredniego
otoczenia przygotowujac si¢ do ewentualnej kwarantanny,

9) oczekiwa¢ na pojawienie si¢ odpowiednich stuzb 1 postepowaé zgodnie

z otrzymanymi od nich wytycznymi.
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XL. Procedura w przypadku prowadzenia ewakuacji

I. Zasady ogolne oraz terminy i cel przeprowadzania ewakuacji

1.

Ewakuacje uczniow i personelu Szkoty Podstawowej im. Stefana Zeromskiego

w Natgczowie przeprowadza si¢ w przypadku:

a) faktycznego zagrozenia spowodowanego wystapieniem w budynku szkolnym
pozaru, silnego zadymienia, rozprzestrzeniania si¢ toksycznych oparéw, katastrofy
budowlanej itp,

b) potrzeby dokonania sprawdzianu umiejetnosci przeprowadzenia ewakuacji
(ewakuacja probna) — co najmniej jeden raz w roku, lecz nie pdzniej niz w terminie
trzech miesiecy od rozpoczecia nowego roku szkolnego.

Celem ewakuacji zwigzanej z faktycznym wystgpieniem zagrozenia jest wyprowadzenie

uczniéw i personelu Szkoly Podstawowej im. Stefana Zeromskiego w Nateczowie

ze strefy zagrozonej na zewnatrz budynku lub w miejsce, gdzie zagrozenie nie wystepuje.

Ewakuacje probng przeprowadza si¢ w celu wyrobienia u ucznidw 1 personelu

umiejetnosci  bezpiecznego zachowania si¢ na wypadek wystagpienia zagrozenia

faktycznego, sprawdzenie warunkow technicznych do przeprowadzenia ewakuacji
oraz wyciagniecia wnioskow dla uzyskania poprawy w tym zakresie.

O zamiarze przeprowadzenia ewakuacji probnej nalezy powiadomi¢ na piSmie

Komendanta Powiatowego Panstwowej Strazy Pozarnej w Pulawach z wyprzedzeniem

co najmniej 7-dniowym. Wskazane jest, aby w powiadomieniu takim jednocze$nie

wnioskowa¢ o udzielenie fachowej pomocy w tym zakresie oraz o dokonanie oceny

i sformutowanie wnioskow po odbytych ¢wiczeniach.

Przeprowadzenie ewakuacji probnej nalezy polaczy¢ z uprzednim poinformowaniem

ucznidow 1 pracownikOw o mogacym wystgpi¢ zagrozeniu, koniecznosci przestrzegania

przepiséw przeciwpozarowych oraz o zasadach zachowania si¢ na wypadek ogloszenia
alarmu. W miare¢ mozliwo$ci nalezy stara¢ si¢ o przeprowadzenie pozoracji pozaru

(np. przez spowodowanie sztucznego zadymienia obiektu przy uzyciu skroplonego azotu

itp.).

I1. Ogloszenie alarmu do ewakuacji

1.

Decyzje o przeprowadzeniu ewakuacji podejmuje Dyrektor Szkoty. W przypadku
wystgpienia koniecznoSci przeprowadzenia ewakuacji zwigzanej z faktycznym
wystgpieniem zagrozenia decyzje o jej rozpoczgciu moze roéwniez podjaé osoba
zastepujaca Dyrektora w przypadku jego nieobecnosci.

Ogtoszenie o konieczno$ci przystapienia do ewakuacji nastgpuje poprzez uzycie
odpowiedniego sygnalu dzwonkowego. Sygnatem takim jest: sygnal dzwonkowy
3-sekundowy z 1-sekundowa przerwa, powtérzony 3-krotnie. Taki zestaw sygnatow

moze by¢ powtorzony jeszcze dwukrotnie, po uptywie 10-ciu sekund.

III. Zasady przeprowadzania ewakuacji

W przypadku ogloszenia ewakuacji podczas trwania zaje¢ lekcyjnych decyzje o wyjsciu
z sali na zewnatrz budynku podejmuje nauczyciel prowadzacy zajgcia bezposrednio
po ustyszeniu sygnatu dzwigkowego.
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IVv.

Nauczyciel powinien spokojnym, lecz stanowczym glosem poinformowac o koniecznos$ci
wyjscia z budynku, ustawienia si¢ w szyku dwojkowym, przekaza¢ informacje,
ze nie nalezy zabiera¢ ze sobg zbednych przedmiotow oraz ze nie ma mozliwosci zej$cia
do szatni.

Przed wyjsciem z sali nalezy sformowac szyk dwojkowy. Kolejnos¢ ustawiania si¢
ucznidw jest nastepujaca: najpierw osoby znajdujace si¢ najblizej drzwi wejsciowych
do sali, potem uczniowie z kolejnych tawek, az do znajdujacych si¢ najdalej od wejscia.
Nauczyciel kontroluje stan korytarza, gdy jest bezpiecznie poleca uczniom wyjscie
z sali 1 ustawienie si¢ przed sala, liczy wychodzacych uczniow, sprawdza,
czy nikt nie zostat i staje na czele klasy, by sprowadzi¢ ja w bezpieczne miejsce.
Uczniowie nie wyprzedzajg nauczyciela.

Wyjscie z korytarza na klatke schodowa nastepuje $cisle wedtug ustalonych kierunkow,
wyznaczonych znakami ewakuacyjnymi lub zgodnie 2z poleceniami 0sob
przeprowadzajacych ewakuacje.

Wyjscie z korytarza nastepuje grupami wedlug klas. Pierwsza wychodzi ta grupa,
ktéra znajduje si¢ najblizej klatki schodowej (lub blizej wyjscia z budynku),
a nastepnie wychodzi grupa nastgpna, wedtug tej samej zasady.

Budynek nalezy opuszczaé w szyku dwojkowym, szybkim, ale spokojnym marszem, bez
przepychania si¢ i bez wyprzedzania. Dla uniknigcia jakichkolwiek kolizji nie nalezy
wychodzi¢ biegiem.

Po przybyciu w bezpieczne miejsce nauczyciel ponownie liczy uczniow 1 sprawdza ich
stan fizyczny.

W przypadku ogloszenia alarmu podczas przerwy w zajeciach wyjscie nastepuje
W sposob samodzielny przez uczniow, przy zachowaniu zasad bezpieczenstwa opisanych
wyze] (zachowanie spokoju, szyk dwojkowy itp.). Ruchem uczniéw kieruje nauczyciel
petnigcy dyzur na korytarzu, czy w sali gimnastyczne;.

Kierunki wyjs¢ i miejsca zbiorki po ewakuacji

Poszczegdlne pomieszczenia 1 kondygnacje nalezy opuszczaé $cisle wedlug z gory
ustanowionych kierunkéw, ktore sa tak zaplanowane, aby catkowicie unikna¢ wzajemnej
kolizji poszczegdlnych grup.

Wyjscie ustalone jest wedtug nastepujacych kierunkow:

a) z ll-ego pietra budynku wyjscie z sal nr 53,54,55 nastgpuje poprzez klatke schodowa
od strony potudniowej az do gldéwnego wyjscia z budynku,

b) z Il-ego pigtra budynku wyjscie z sal nr 56,57 nastgpuje poprzez klatke schodowa
od strony potnocnej, korytarz taczacy budynek szkoty z halg sportowa az do bocznego
wejscia do hali sportowej,

c) z I-ego pietra budynku wyjscie z sal nr 43,44,45 nastepuje poprzez klatke schodowa
od strony poludniowej az do gldéwnego wyjscia z budynku,

d) z I-ego pietra budynku wyjscie z sal nr 46,47 nastgpuje poprzez klatk¢ schodowa
od strony potnocnej, korytarz taczacy budynek szkoty z halg sportowg az do bocznego
wejscia do hali sportowe;,

e) z l-ego pietra budynku wyjscie z sali nr 17 1 biblioteki szkolnej nastepuje poprzez
klatke schodowa od strony poinocnej przylegajaca do biblioteki az do wyjscia
bocznego od strony parkingu,
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f) z parteru budynku wyjscie z sal nr 19,20,24,25,26 oraz ze stolowki szkolnej nastepuje
poprzez korytarz az do gtdwnego wyjscia z budynku,

g) z parteru budynku wyjscie z sal nr 27,28 nastepuje poprzez korytarz taczacy budynek
szkoty z halg sportowg az do bocznego wejscia do hali sportowej,

h) z hali sportowej ewakuacja odbywa si¢ najblizszym wyjsciem (jednym z trzech) —
zgodnie z istniejagcym tam oznakowaniem, tj. z zaplecza hali ewakuacja nastepuje
do wyjscia bocznego, z ptyty boiska ewakuacja nastgpuje do jednych z dwojga drzwi
gtownych.

Po wyjsciu na zewnatrz budynku nalezy przej$¢ na teren boiska szkolnego i zgromadzié¢

si¢ wedtug klas. Opiekunowie grup sprawdzaja obecno$¢ i sktadajg raport Dyrektorowi

Szkoty. W przypadku stwierdzenia braku obecnosci ktérego$ z ucznioéw Dyrektor Szkoty

organizuje postepowanie poszukiwawcze.

W przypadku przybycia jednostek Panstwowej Strazy Pozarnej w trakcie akcji

ewakuacyjnej, kierujacy przebiegiem akcji zobowigzany jest do zlozenia krotkiej

informacji o przebiegu akcji, a nastgpnie podporzadkowania si¢ poleceniom dowddcy
przybylej jednostki taktycznej strazy pozarne;.

Odwotanie alarmu nastgpuje poprzez jeden dtugi sygnat dzwonkowy trwajacy 5 sekund.

ROZDZIAL 3

Procedury reagowania w przypadku wystapienia wewnetrznych

zagrozen w szkole

XLI. Procedura post¢gpowania wobec ucznia, ktorego zachowanie uniemozliwia
prowadzenie lekcji

W sytuacji uniemozliwiania przez ucznia, ktory otrzymat trzykrotne slowne upomnienia
1 uwage za przeszkadzanie podczas lekcji nalezy:

1.
2.

Ponownie upomnie¢ ucznia, ktdry uniemozliwia prowadzenie zaj¢c.
Uspokoi¢ sytuacje w klasie 1 kontynuowac zajecia, a po nich powiadomi¢ o zajsciu
wychowawcg klasy.

. W przypadku niemoznosci skorzystania z lekcji przez innych uczniow nalezy

telefonicznie prosi¢ o pomoc pedagoga/psychologa szkolnego.

Pedagog/psycholog przeprowadza z uczniem rozmowe¢ Wwyjasniajaco-terapeutyczng.
O jej wynikach (dalszych sposobach pracy z uczniem) zawiadamia nauczyciela
prowadzacego dang lekcje, wychowawce klasy i rodzicow ucznia.

W przypadku powtarzajacych si¢ zachowan uniemozliwiajacych prowadzenie lekcji,
wychowaweca inicjuje spotkanie zespotu wychowawczego celem wspolnego rozwigzania
problemu. W spotkaniu mogg uczestniczy¢ rodzice danego ucznia

ZespOot wychowawczy opracowuje program naprawczy Ww celu przezwyci¢zenia
trudnosci, ktéry wychowawca przedstawia rodzicom.

Wychowawca sporzadza notatke ze spotkania, ktora podpisuja wszyscy obecni
na spotkaniu.
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XLII. Procedura postepowania z uczniem sprawiajacym trudnosci wychowawcze

Wychowawca ma obowigzek przeprowadzenia diagnozy sytuacji szkolnej 1 rodzinne;j
uczniéw na poczatku kazdego roku szkolnego.

W wyniku przeprowadzonej diagnozy podejmuje dziatania wychowawcze zmierzajace
do eliminacji trudno$ci i rozwigzania probleméw szkolnych ucznia.

We wspoélpracy z nauczycielami prowadzacymi zaj¢cia z uczniem opracowuje plan
dziatan wychowawczych.

Informuje rodzicéw o istniejacych trudnosciach i zapoznaje ich ze swoim planem
dziatan, jednocze$nie zobowigzujac rodzicoOw do rzetelnej wspdipracy.

Jesli podjete dziatania nie przynosza oczekiwanych rezultatoéw, wychowawca sugeruje
rodzicom przeprowadzenie badan dziecka w Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej
w Pulawach, ktora jest placowka rejonowa dla szkoly. Rodzic ma prawo sam wybraé
placéwke bedaca miejscem badania jego dziecka.

W przypadku braku zgody rodzica na przeprowadzenie badan w poradni, a dotyczacego
ucznia zagrazajacego bezpieczenstwu innych, nauczyciel postepuje zgodnie z procedurg
dotyczaca postepowania z uczniem agresywnym.

XLIII Procedura postepowania w przypadku wystapienia agresywnych zachowan
ucznia w szkole w formie agresji slownej

Osoba bedaca $wiadkiem zdarzenia bezzwlocznie przerywa zachowanie agresywne,
ktérego jest swiadkiem i, jezeli jest taka mozliwo$¢, przeprowadza wstepng rozmowe
z uczniami ustalajac okoliczno$ci zdarzenia.

Informuje wychowawce o zdarzeniu i1 wstgpnych ustaleniach, a w uzasadnionych
przypadkach pedagoga/psychologa szkolnego.

Wychowawca przeprowadza rozmowe¢ z uczniami-uczestnikami danej sytuacji, majaca
na celu doktadne wyjasnienie okolicznosci zdarzenia. Rozmowe z ofiarg i1 agresorem
przeprowadza osobno.

Z rozmowy sporzadza notatke w dzienniku elektronicznym.

Wychowawca (pedagog/psycholog szkolny) przeprowadza rozmowe ze sprawcg i ofiarg
w celu ustalenia okoliczno$ci zdarzenia, ustala wraz ze sprawcg forme¢ zado$¢uczynienia.
O zaistniatym zdarzeniu wychowawca informuje rodzicow uczestnikow zdarzenia.
Pedagog/psycholog szkolny udziela pomocy terapeutycznej ofierze przemocy.

W powaznych przypadkach powiadamiana jest policja.

Wobec ucznia przejawiajacego zachowania agresywne stosuje si¢ konsekwencje
przewidziane w statucie szkoty.

XLIV. Procedura w przypadku wystapienia agresywnych zachowan w szkole
w formie agresji fizycznej ucznia wobec ucznia

Osoba bedaca swiadkiem zdarzenia bezzwlocznie podejmuje dziatania, majace na celu
powstrzymanie 1 wyeliminowanie tego zjawiska. W sposob stanowczy 1 zdecydowany
przekazuje uczestnikom agresji, ze nie wyraza zgody na takie zachowanie. Mowi glo$no
1 stanowczo, uzywa krotkich komunikatow. W razie potrzeby dba o uniemozliwienie
dalszego kontaktu migdzy uczniami.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

W sytuacji, gdy potrzebna jest pomoc innej osoby dorostej, prosi o t¢ pomoc osobe
dorosta z najblizszego otoczenia i wzywa pomoc dzwonigc do pedagoga szkolnego
lub do sekretariatu szkoty.

W razie koniecznosci powiadamia pielegniarke szkolng.

Obowigzkowo powiadamia tez wychowawce/ow klasy, ktory kontaktuje si¢ z rodzicami
agresora i ofiary.

W przypadku zagrozenia zycia pielggniarka, pedagog/psycholog lub dyrektor szkoty
wzywa natychmiast karetke pogotowia i zawiadamia rodzicow.

Opieke nad uczniem podczas udzielania pomocy medycznej, sprawuje osoba wyznaczona
przez dyrektora szkoty.

Pedagog/psycholog szkolny i wychowawcy klas przeprowadzajg rozmowy z rodzicami
obydwu stron oraz ze sprawcg i ofiarg.

Podczas rozmow ustalajg wspodlnie dalsze dziatania wychowawcze.

Z rozmdéw sporzadzaja notatke, ktorag podpisuja wszyscy uczestnicy rozmow.
Kopig¢ notatki przekazuja dyrektorowi szkoty.

Pedagog/psycholog szkolny udziela pomocy terapeutycznej ofierze przemocy, wskazuje,
jak nalezy radzi¢ sobie w kontaktach z innymi.

W przypadku agresji fizycznej poczucia bezpieczenstwa i wsparcia wymagaja rowniez
swiadkowie ataku. Pedagog/psycholog/wychowawca powinni przeprowadzi¢ rozmowe
ze $wiadkami przemocy, wyjasni¢ im pojecie agresji, przypomnie¢ normy i1 zasady
reagowania na przemoc, ustali¢ dziatania w podobnych przypadkach.

W przypadku braku zmiany w zachowaniu ucznia wychowawca/pedagog zwotuje zespot
wychowawczy w sktadzie: pedagog/psycholog, wychowawca, uczen i rodzice ucznia
ustalaja 1 podpisuja kontrakt zawierajacy plan dziatan majacych na celu poprawe
zachowania ucznia. W przypadku utrzymywania si¢ nieprawidlowych relacji
z roéwiesnikami  pedagog sugeruje rodzicom przebadanie wucznia w Poradni
Psychologiczno- Pedagogicznej w celu ustalenia przyczyn agresywnego zachowania.
W przypadku odmowy wykonania badan badz braku wskazan Poradni po wykonanych
badaniach oraz braku zmiany zachowania ucznia, pedagog szkolny w porozumieniu
z wychowawca 1 dyrektorem szkoty powiadamia policje w celu przeprowadzenia
rozmowy ostrzegawcze;j.

W przypadku razacych zaniedban rodzicow lub ich niewydolno$ci wychowawcze)
pedagog szkolny w porozumieniu z wychowawcg 1 dyrektorem szkoty kieruje sprawe
na policje lub do sadu rodzinnego.

W przypadku szczegodlnie drastycznych zachowan agresywnych, zagrazajacych
demoralizacjg ucznidéw, stwarzajacych zagrozenie dla zdrowia lub Zycia, dyrektor szkoty
w porozumieniu z pedagogiem/psychologiem i wychowawca natychmiast powiadamia
policj¢ z pominigciem wyzej omowionej procedury. O fakcie tym informuje rodzicéw
ucznia.

Na wniosek pedagoga/psychologa szkolnego dyrektor szkoly w porozumieniu
z wychowawcg ucznia moze tez skierowa¢ wniosek do sadu rodzinnego o zastosowanie
srodka wychowawczego zapobiegajacego demoralizacji ucznia.

Wobec ucznia przejawiajagcego zachowania agresywne stosuje si¢ konsekwencje
przewidziane w statucie szkoty.
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10.

XLV. Procedura postepowania w przypadku agresji ucznia wobec pracownika
szkoly lub innych os6b dorostych przebywajacych w szkole

Pracownik szkoty/inna osoba doswiadczajgca agresji ze strony ucznia informuje
o zdarzeniu wychowawce¢/pedagoga szkolnego.

Wychowawca/pedagog ustala przebieg zajscia i Swiadkow zdarzenia. Sporzadza notatke,
ktéra pozostaje w jego dokumentacji.

Wychowawca/pedagog wzywa do szkoty rodzicéw ucznia, informuje o zdarzeniu
i dalszym postgpowaniu wobec ucznia.

W uzasadnionych przypadkach wychowawca/pedagog wnioskuje o zwotanie zespotu
wychowawczego, ktory ustali dalszg strategi¢ dziatan wobec ucznia.

Zawiadomienie policji odbywa si¢ na wniosek poszkodowanego.

Nauczyciel, podczas lub w zwigzku z pelieniem obowigzkéw stuzbowych, korzysta
z ochrony przewidzianej dla funkcjonariuszy publicznych.

Dyrektor szkoly jest zobowigzany z urzedu wystepowa w obronie nauczyciela,
gdy ustalone dla nauczyciela uprawnienia zostang naruszone.

Nauczyciel jako funkcjonariusz publiczny ma prawo osobiscie lub za posrednictwem
dyrektora szkoly zglosi¢ sprawe na policje lub do rejonowego sadu rodzinnego
w przypadku naruszenia jego nietykalnosci cielesnej, czynnej napasci, zniewazenia,
bezprawnej grozby.

W sytuacji wyjatkowej (zagrozenia zdrowia lub zycia), pracownik szkoty zawiadamia
o zdarzeniu policje.

Negatywne zachowanie ucznia zostaje ocenione zgodnie ze szkolnym systemem
oceniania zapisanym w statucie szkoty.

XLVI. Procedura postepowania w przypadku agresywnego zachowania pracownika
szkoly wobec ucznia

Wszelkie sprawy zwigzane z niewlasciwym zachowaniem pracownikow szkoty wobec
uczniéw, uczen lub jego rodzic powinien zgtosi¢ do wychowawcy klasy.

Wychowawca przeprowadza postgpowanie wyjasniajace. O jego wynikach informuje
ucznia 1 jego rodzicow.

Ze spotkania z rodzicami wychowawca sporzadza notatke, ktorg podpisujg wszyscy
uczestnicy rozmowy. Notatka pozostaje w Teczce wychowawcy klasy.

Jezeli sprawa zostala wyjasniona i strony nie roszcza pretensji, sytuacj¢ uznaje si¢
za zatatwiona.

Jezeli zalatwienie sprawy nie zadowala ktorej$ ze stron, kazda strona konfliktu moze
ztozy¢ skarge do dyrektora szkoty.

Otrzymang skarge dyrektor szkoty/sekretarz szkoty wpisuje do Rejestru skarg
1 wnioskdéw oraz przeprowadza niezwlocznie postepowanie wyjasniajace.

W terminie 30 dni od daty wptywu skargi dyrektor ma obowigzek zawiadomi¢ pisemnie
skarzacego o sposobie zatatwienia skargi.

W przypadku udowodnionej winy pracownika szkoly dyrektor szkoly podejmuje
przewidziane prawem dziatania wobec pracownika.

Dyrektor sporzadza z podjetych dzialan notatk¢ potwierdzona podpisem rodzica
i umieszczong w dokumentacji zdarzen.
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XLVII. Procedura postepowania w przypadku agresywnego zachowania rodzicow
i innych oséb dorostych przebywajacych na terenie szkoly wobec uczniéow

1. Nauczyciel/ pracownik szkoty podejmuje probe przerwania zachowania agresywnego
1 wstepnego rozpoznania okolicznos$ci zdarzenia.

2. Nauczyciel/ pracownik szkoty zawiadamia dyrektora szkoty o zaistnialej sytuacji.

3. W przypadku, gdy osoba dorosta nie zaprzestala zachowania agresywnego, dyrektor
szkoty zawiadamia policje.

4. W sytuacji wyjatkowej (zagrozenia zdrowia lub zycia), nauczyciel/pracownik szkoty
niezwlocznie powiadamia Policje.

XLVIII. Procedura postepowania w przypadku wystapienia Kkradziezy
lub wymuszenia pieniedzy albo przedmiotéw wartosciowych

Osoba, ktora wykryta kradziez, natychmiast powiadamia wychowawce klasy i dyrektora
szkoty.

Sprawce czynu przekazuje pod opieke wychowawcy/pedagoga/psychologa szkolnego.

. W przypadku kradziezy zada, aby uczen przekazal skradziong rzecz w obecnosci innej
osoby, np. wychowawcy klasy, pedagoga/psychologa szkolnego. Pracownik szkoty
nie ma prawa samodzielnie wykona¢ czynnos$ci przeszukiwania odziezy ani plecaka
ucznia. Moze to zrobi¢ tylko Policja.

. Wychowawca z pedagogiem/psychologiem szkolnym ustalaja okoliczno$ci czynu
i ewentualnych $wiadkéw zdarzenia.

. Wychowawca wzywa rodzicow sprawcy i przeprowadza rozmowe z uczniem
w ich obecnos$ci. Sporzadza notatke z tej rozmowy. Notatka pozostaje w Teczce
wychowawcy klasy.

O powiadomieniu Policji, w przypadku kradziezy dokonanej przez ucznia, decyduje
dyrektor szkoly.

. Za dokonanie udowodnionej kradziezy zachowanie ucznia zostaje ocenione zgodnie
ze szkolnym systemem oceniania zapisanym w statucie szkoty.

XLIX. Procedura postepowania wobec uczniow palacych papierosy

. W przypadku zauwazenia palenia papierosow przez ucznidow lub wyczucia zapachu dymu
tytoniowego nalezy zglosi¢ fakt wychowawcy klasy ucznia palacego lub pedagogowi
szkolnemu.

. Wychowawca powiadamia rodzicoOw ucznia o zdarzeniu.

. Wychowawca Ilub pedagog szkolny przeprowadza rozmowe¢ dyscyplinujaca
i profilaktyczng z uczniem informujac go o konsekwencjach zdrowotnych i prawnych
palenia tytoniu przez nieletnich oraz zobowigzuje ucznia do podpisania o$wiadczenia
o zaniechaniu palenia tytoniu.

. W razie powtarzajacych si¢ przypadkow palenia tytoniu przez ucznia wychowaweca klasy
zobowigzuje go do przygotowania 1 prezentacji tresci profilaktycznych nt. szkodliwos$ci
palenia tytoniu

. W przypadku niezaprzestania palenia tytoniu przez ucznia wychowawca klasy
w porozumieniu z pedagogiem 1 psychologiem szkolnym organizuje spotkanie
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z rodzicami ucznia ustalajac dalsze zasady postgpowania z uczniem w formie kontraktu
podpisanego przez wszystkich uczestnikéw spotkania.

Zachowanie ucznia zostaje ocenione zgodnie ze szkolnym systemem oceniania
zapisanym w statucie szkoty.

L. Procedura post¢gpowania w przypadku, gdy pracownik szkoly znajduje
na terenie szkoly substancje¢ przypominajaca wygladem narkotyki

Pracownik szkoty, zachowujac $rodki ostroznosci, zabezpiecza substancje przed
dostgpem do niej oséb niepowolanych oraz ewentualnym jej zniszczeniem do czasu
przyjazdu Policji.

Probuje (o ile to jest mozliwe w zakresie dziatan pedagogicznych) ustali¢, do kogo
znaleziona substancja nalezy.

Powiadamia o zaistnialym zdarzeniu dyrektora szkoty, ktory wzywa Policje.

Po przyjezdzie Policji niezwlocznie wskazuje zabezpieczong substancje i przekazuje
informacje dotyczace szczegotéw zdarzenia.

LI.  Procedura postepowania w przypadku, gdy pracownik szkoly podejrzewa,
Ze uczen posiada przy sobie substancje przypominajaca narkotyk

W przypadku, gdy pracownik szkoty podejrzewa, ze uczen posiada przy sobie substancje
przypominajaca narkotyk, powinien podja¢ nastepujace kroki:

W obecnosci innej osoby (wychowawca, pedagog, dyrektor, itp.) ma prawo zadaé,
aby uczen przekazat mu te¢ substancje, pokazatl zawarto$¢ torby szkolnej oraz kieszeni
(we wilasnej odziezy), ewentualnie innych przedmiotow budzacych podejrzenie,
co do ich zwigzku z poszukiwang substancjg. Pracownik szkoty nie ma prawa
samodzielnie wykona¢ czynnosci przeszukiwania odziezy ani teczki ucznia — jest
to czynnos$¢ zastrzezona wylacznie dla Policji. O swoich spostrzezeniach powiadamia
dyrektora szkoly, a dyrektor rodzicow ucznia i wzywa ich do natychmiastowego
stawienia si¢ w szkole.

W przypadku, gdy uczen mimo wezwania, odmawia przekazania substancji 1 pokazania
zawartos$ci teczki, dyrektor szkoty wzywa Policjg, ktora przekazuje odziez 1 przedmioty
nalezace do ucznia oraz zabezpiecza znaleziong substancj¢ i zabiera jg do ekspertyzy.
Jezeli uczen wyda substancj¢ dobrowolnie, nauczyciel, po odpowiednim zabezpieczeniu,
zobowigzany jest bezzwlocznie przekazac ja Policji.

Cale zdarzenie nauczyciel dokumentuje, sporzadzajac notatke z ustalen wraz ze swoimi
spostrzezeniami. Kopi¢ notatki przekazuje wychowawcy klasy, ktory umieszcza ja
w Teczce wychowawcy klasy.

LII. Procedura postepowania w przypadku, gdy jest podejrzenie, Ze na terenie
szkoly znajduje si¢ uczen bedacy pod wplywem alkoholu lub narkotykéw

Pracownik szkoty, ktory podejrzewa, ze na terenie szkoty znajduje si¢ uczen bedacy pod
wplywem alkoholu lub narkotykdéw, powiadamia o swoich przypuszczeniach
wychowawce klasy i dyrektora szkoty.

Odizolowuje ucznia od reszty klasy, ale ze wzgledow bezpieczenstwa nie pozostawia

go samego; stwarza warunki, w ktorych nie bgdzie zagrozone jego zycie ani zdrowie.
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3. Dyrektor wzywa pogotowie w celu stwierdzenia stanu trzezwosci lub odurzenia,
ewentualnie udzielenia pomocy medycznej 1 zawiadamia o tym fakcie rodzicow, ktorych
zobowigzuje do niezwlocznego przybycia do szkoly. Gdy rodzice odmowig odebrania
dziecka, o pozostaniu ucznia w szkole, czy przewiezieniu do placowki stuzby zdrowia
albo przekazaniu go do dyspozycji funkcjonariuszom Policji —decyduje lekarz,
po ustaleniu aktualnego stanu zdrowia w porozumieniu z dyrektorem szkoty.

4. W przypadku stwierdzenia stanu nietrzezwosci, Policja ma mozliwo$¢ przewiezienia
ucznia do izby wytrzezwienia albo do policyjnych pomieszczen dla osob zatrzymanych,
na czas niezbedny do wytrzezwienia (maksymalnie do 24 godzin).

5. O fakcie umieszczenia zawiadamia si¢ rodzicOow ucznia oraz sad rodzinny, jesli uczen
nie ukonczyt 18 lat.

6. Jezeli powtarzajg si¢ przypadki, w ktorych uczen (przed ukonczeniem 18 lat) znajduje si¢
pod wplywem alkoholu lub narkotykow na terenie szkoty, dyrektor szkoty ma obowigzek
powiadomienia o tym Policji (specjalisty ds. nieletnich) lub Sadu Rodzinnego.
Spozywanie alkoholu na terenie szkolty przez ucznia, ktéry nie ukonczyt 17 lat, stanowi
wykroczenie z art. 43 ust. 1. Ustawy z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o wychowaniu
w trzezwos$ci i przeciwdziataniu alkoholizmowi. Nalezy o tym fakcie powiadomié
Policje. Dalszy tok postepowania lezy w kompetencji tej instytucji.

7. Wychowawca dokumentuje przebieg zdarzenia sporzadzajac notatke, ktorg umieszcza
w Teczce wychowawcy klasy.

LIII. Procedura postepowania w przypadku, gdy osoby dorosle bedace
pod wplywem alkoholu lub innych Srodkow odurzajacych przebywaja
na terenie szkoly

1. Na terenie szkoty nie moze przebywac¢ osoba bgdaca pod wpltywem alkoholu lub innych
srodkéw odurzajacych. Kazdy pracownik szkoty ma obowigzek interweniowania
w sytuacji, gdy na teren szkoty wejdzie osoba znajdujaca si¢ pod wplywem alkoholu
lub innych $rodkoéw odurzajacych. W takiej sytuacji pracownik szkoly powinien:

2. Grzecznie, ale stanowczo wyprowadzi¢ osobe bedaca pod wptywem alkoholu lub innych
srodkow poza teren szkoty.

3. W przypadku napotkania oporu zawiadomi¢ dyrektora szkoty, ktory wzywa policje.

4. Nie dopuszcza si¢ przekazania dziecka pod opieke osobie bedacej pod wplywem
alkoholu lub innych $rodkow odurzajacych. W takiej sytuacji nalezy:
1) Zawiadomi¢ wychowawcg ucznia lub dyrektora szkoty.
2) Wychowawca lub dyrektor szkoty wzywa w trybie natychmiastowym drugiego

rodzica lub opiekuna.

3) Jezeli niemozliwe jest skontaktowanie si¢ z rodzicem lub opiekunem dyrektor szkoty

wzywa policje.

LIV. Procedura postepowania w wypadku, gdy uczen przyniesie do szkotly alkohol
(papierosy)

1. Nauczyciel zabiera uczniowi alkohol (papierosy) i zabezpiecza go przed zniszczeniem.
2. Nauczyciel odizolowuje ucznia od innych uczniéw, przekazuje go pod opieke
pedagoga/psychologa. Zawiadamia wychowawce ucznia.
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Pedagog zglasza ten fakt dyrektorowi szkoty, ktéry natychmiast wzywa rodzicow
do szkoty i informuje ich o zaistnialej sytuacji.

Pedagog rozmawia z uczniem w obecnosci, wychowawcy 1 rodzicow, ustala pochodzenie
alkoholu (papierosow), jego ilos¢, miejsce zakupu, ewentualnie nazwiska 0sob,
ktore uczestniczyty w zakupie.

Dyrektor szkoty informuje Policj¢ o miejscu zakupu alkoholu lub papierosow
przez nieletnich.

Pedagog sporzadza notatke, ktora podpisuja rodzice ucznia. W notatce doktadnie opisuje
zaistnialg sytuacje wraz z ilo$cig i rodzajem alkoholu (papieros6w) wniesionego na teren
szkoty.

Podczas rozmowy dyrektor informuje rodzicéw i1 ucznia o konsekwencjach czynu.
Zachowanie ucznia zostaje ocenione zgodnie ze szkolnym systemem oceniania
zapisanym w statucie szkoty.

LV. Procedura postepowania w przypadku dewastacji mienia szkolnego
lub cudzej wlasnosci

W przypadku zauwazenia dewastacji mienia szkolnego lub cudzej wiasnosci nauczyciel

powinien:

1) przeprowadzi¢ rozmowg ze wszystkimi §wiadkami zdarzenia,

2) ustali¢ sprawce lub sprawcow,

3) Przekaza¢ sprawe wychowawcy klasy, ktory zawiadamia o zdarzeniu i1 szkodzie
rodzicéw ucznia,

Rodzic zobowigzuje si¢ naprawi¢ uszkodzone mienie lub pokry¢ koszty jego naprawy

badz wymiany.

W przypadku szkody materialnej o znacznej warto$ci dyrektor szkoty powiadamia

policje.

LVI. Procedura postepowania w przypadku wystapienia przypadkow pedofilii
w szkole

Po stwierdzeniu zagrozenia pracownik szkoty powinien powiadomi¢ dyrektora szkoty
oraz pedagoga/psychologa szkolnego.
W przypadku potwierdzenia informacji dotyczacych niewlasciwego zachowania osob
dorostych wobec uczniow, dyrektor szkoty (lub osoba upowazniona przez niego)
zawiadamia policjg.
Dyrektor szkoty przekazuje jak najszybciej pracownikom szkoty informacje
o stwierdzonym zagrozeniu.
Wychowawcy klas, pedagog/psycholog szkolny podejmuja dzialania profilaktyczne
wsrod uczniow w celu wskazania:

1) mozliwego zagrozenia,

2) wlasciwego sposobu postepowania w sytuacji spotkania si¢ z zagrozeniem,

3) form przekazania informacji o osobach mogacych stwarza¢ zagrozenie.
W przypadku stwierdzenia, iz uczen byt molestowany nalezy natychmiast zawiadomié
dyrektora szkoly, ktéry powiadamia rodzicow ucznia oraz policje, w celu
przeprowadzenia czynnos$ci sprawdzajacych, ktore umozliwig ustalenie sprawcy.
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. Wychowawca klasy lub pedagog/psycholog szkolny przeprowadza indywidualng
rozmowe z uczniem w celu ustalenia okolicznosci zdarzenia.

. Dyrektor wzywa do szkoty rodzicoOw ucznia.

. Dyrektor szkoty w porozumieniu z rodzicami ucznia oraz wychowawca klasy,
pedagogiem/psychologiem szkolnym ustalajg wspolnie dzialania, majace na celu
zapewnienie wlasciwej pomocy i opieki uczniowi.

. Z rozmowy wychowawca sporzadza notatkg, ktora podpisuja wszyscy uczestnicy
rozmowy i umieszcza ja w Teczce wychowawcy klasy.

LVII. Procedura postepowania w sytuacji wystapienia przypadkow niepokojacych
zachowan seksualnych uczniow w szkole

. W przypadku zauwazenia lub otrzymania zgloszenia wychowawca klasy powiadamia
pedagoga/psychologa szkolnego o przypadkach niepokojacych zachowan seksualnych
uczniow w szkole.

. Jezeli pracownik szkoty jest bezposrednim $wiadkiem zdarzenia, zada od ucznia
zaprzestania czynnosci i podejmuje z nim rozmowe wychowawczg.

. W przypadku, gdy uczen przekazuje nauczycielowi informacj¢ o ww. zachowaniach,
konieczne jest zapewnienie anonimowosci.

. Wychowaweca lub pedagog/psycholog szkolny przeprowadza rozmowe z uczniem oraz
informuje o zaistniatym zdarzeniu rodzicow ucznia, zobowigzujac ich do szczegdlnego
nadzoru nad nim.

. Z rozmowy wychowawca sporzadza notatkg, ktéra podpisuja wszyscy uczestnicy
rozmowy i umieszcza ja w Teczce wychowawcy klasy.

. W sytuacji, gdy rodzice odmawiajg wspdlpracy lub nie reaguja na wezwanie do szkoty,
gdy szkota wykorzysta dostgpne jej metody oddziatywan wychowawczych, a zachowanie
ucznia wskazuje na znaczny stopien demoralizacji, dyrektor szkoty, na wniosek
wychowawcy/pedagoga/psychologa szkoty pisemnie powiadamia o zaistnialej sytuacji
Sad Rejonowy Wydziatl Rodzinny i1 Nieletnich lub policjg.

LVIIL Procedura postepowania w sytuacji wystapienia wypadku lekkiego,
niewymagajacego interwencji lekarza (powierzchowne zranienia, otarcia
naskorka, stluczenia, itp.)

. Uczen (jego kolega) zglasza wypadek do pracownika szkoty, ktdry jest najblizej miejsca
wypadku.

. Pracownik szkotly, ktory byt §wiadkiem lub dowiedziat si¢ jako pierwszy o wypadku
ucznia doprowadza go do gabinetu pielegniarki lub podczas jej nieobecnosci
do sekretariatu szkoty w celu udzielenia pierwszej pomocy przedmedyczne;.

. Ucznia, ktory ulegl wypadkowi o charakterze lekkim odprowadzi¢ moze takze inny
uczen (dotyczy klas IV-VIII) lub pracownik obstugi.

. Jezeli pomocy udziela nauczyciel prowadzacy w tym czasie zajecia dydaktyczno—
wychowawczo—opiekuncze z wigkszg grupg ucznidow, jest on zobowigzany
do zapewnienia opiekuna dla pozostatych uczniow. Niedopuszczalne jest pozostawienie
pozostatych ucznidw bez opieki. W takiej sytuacji nauczyciel dzwoni z prosba o pomoc
do pielggniarki szkolnej lub sekretariatu szkoty.
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10.

Pracownik obecny przy wypadku wypetnia druk ,,Zgloszenie wypadku ucznia”
1 niezwlocznie przekazuje go do sekretariatu. W przypadku, gdy jest to nauczyciel,
zawiadamia przez e-dziennik rodzicéw poszkodowanego ucznia i sprawcy o zaistnialej
sytuacji 1 jej skutkach. W tresci informacji do rodzica nie podaje danych drugiego
dziecka. Tre$¢ informacji moze brzmie¢: ,,Syn zostal w szkole uderzony w brzuch przez
kolegg. Proszg o sprawdzenie stanu jego zdrowia i rozmow¢ na ten temat. Ze zdarzenia
sporzadzony bedzie protokél powypadkowy.” W przypadku, gdy jest to inna osoba niz
nauczyciel, ww. informacj¢ do rodzicow przesyta dyrektor lub wicedyrektor szkoty.
Obowigzkiem sekretarza szkoty jest przy kazdym wypadku ucznia zawiadomié
telefonicznie jego rodzicow.

Poszkodowany uczen oczekuje na przyjazd rodzicow w sekretariacie szkolnym
lub w gabinecie profilaktyki medycznej, skad odbieraja go osobiscie rodzice.

W wyjatkowych sytuacjach poszkodowanego ucznia moze odebra¢ inna niz rodzic osoba
na telefoniczng prosbe lub za okazaniem pisemnej zgody rodzica, ktoéry nie moze
osobiscie odebra¢ dziecka.

Zdarzenie powyzsze wymaga wpisu do rejestru wypadkdéw oraz spisania protokotu
powypadkowego.

Obowigzkiem kazdego wychowawcy w pierwszym dniu nauki szkolnej w danym roku
jest przekazanie sekretarzowi szkoly aktualnego wykazu numerow telefonow
do rodzicéw ucznidow swojej klasy.

LIX. Procedura postepowania w sytuacji wystapienia wypadku wymagajacego
interwencji lekarza

W sytuacji zaistnienia wypadku wymagajacego interwencji lekarza pogotowia
ratunkowego pracownik szkoty, bedacy swiadkiem wypadku ucznia lub pracownik, ktory
pierwszy dowiedzial si¢ o wypadku, niezwtocznie zapewnia poszkodowanemu opieke
1 zawiadamia sekretarza szkoty, ktory wzywa pielggniarke szkolng i1 zawiadamia
dyrektora szkoty.

W kazdym przypadku (widoczne obrazenia, urazy, niepokojace objawy, utrata
przytomnosci) osoba udzielajagca pomocy wzywa pogotowie ratunkowe informujac o tym
sekretarza szkoty.

Sekretarz szkoty zawiadamia rodzicéw ucznia.

Do czasu przybycia pogotowia ratunkowego poszkodowanemu uczniowi udzielana jest
nieprzerwana pomoc przedmedyczna.

Po przybyciu do szkoty rodzice ucznia oraz lekarz pogotowia ratunkowego przejmuja
odpowiedzialno$¢ za dziecko. W przypadku nieobecnos$ci rodzica w czasie przybycia
karetki pogotowia osoba wyznaczona przez dyrektora szkoly sprawuje nad uczniem
opieke podczas transportu karetka.

Po zdarzeniu osoba bedaca pierwszym $swiadkiem wypadku wypehia karte zgloszenia
wypadku ucznia w szkole (druk o nazwie: ,,Zgloszenie wypadku ucznia”), ktory znajduje
si¢ w sekretariacie szkoty 1 niezwlocznie przekazuje go sekretarzowi szkoty.

W wyniku otrzymanego zgloszenia dyrektor powotuje zespot powypadkowy, ktory
sporzadza protokol powypadkowy w 3 egzemplarzach i przekazuje go dyrektorowi
szkoty.

Z trescig protokolu powypadkowego w terminie 14 dni od zakonczenia postgpowania

zaznajamia si¢ rodzicoOw poszkodowanego ucznia.
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9.

10.

11.

12.

13

15.

16.

O sporzadzeniu protokotu powypadkowego sekretarz szkoty zawiadamia wychowawce
klasy.

Wychowawca klasy przekazuje wiadomos¢ o sporzadzeniu protokotu powypadkowego
rodzicom poszkodowanego ucznia poprzez e-dziennik. Informuje ich takze, ze maja
prawo w ciggu 7 dni od daty odbioru protokotu wnies¢ zastrzezenia do jego tresci.
Protokét powypadkowy, podpisany przez cztonkéw zespotu powypadkowego i dyrektora
szkoty, zostaje przedtozony do podpisu oraz przekazany w jednym egzemplarzu
rodzicom.

Jezeli rodzic w wyznaczonym terminie 14 dni od daty otrzymania informacji nie zglosi
si¢ do szkoty w celu zapoznania si¢ z treScig protokotu, za skuteczne zaznajomienie
rodzicow z jego trescig uwaza si¢ przeczytanie przez rodzica w e-dzienniku informacji
wysltanej przez nauczyciela o sporzadzeniu protokotu powypadkowego.

. Jeden egzemplarz protokotu powypadkowego pozostaje w dokumentacji szkoty.
14.

Sekretarz szkoly wpisuje wypadek do rejestru, a wnioski omawiane sg na posiedzeniu
rady pedagogiczne;j.

Jezeli wypadek zdarzyl si¢ w czasie wyjScia, imprezy organizowanej poza terenem
szkoty, wszystkie stosowne decyzje podejmuje opiekun grupy/kierownik wycieczki
i odpowiada za nie.

O wypadku, do ktérego dosztlo w wyniku zatrucia, zawiadamia si¢ niezwlocznie
powiatowego inspektora sanitarnego.

LX. Procedura post¢gpowania w sytuacji zaistnienia wypadku powodujacego
ciezkie uszkodzenie ciala lub ze skutkiem Smiertelnym

W sytuacji, gdy nastagpilo ciezkie uszkodzenie ciala, nalezy natychmiast wezwac
pogotowie ratunkowe, a do czasu jego przybycia osoby przeszkolone w udzielaniu
pierwszej pomocy przedmedycznej podejmuja natychmiast niezbedne czynnosci ratujace
zdrowie 1 zycie poszkodowanego.

Jezeli w wyniku wypadku nastapit zgon osoby poszkodowanej, nauczyciel znajdujacy si¢
na miejscu zdarzenia zabezpiecza miejsce zdarzenia i natychmiast wzywa dyrektora
szkoty.

Dyrektor szkoty informuje o zdarzeniu policje, prokuratora, rodzicow ucznia, Kuratora
Oswiaty w Lublinie oraz organ prowadzacy szkote. W przypadku, gdy jest to wypadek
w wyniku zatrucia, dodatkowo zawiadamia panstwowego inspektora sanitarnego.

Do czasu przybycia policji teren wypadku pozostaje zabezpieczony tak, by byto mozliwe
pelne ustalenie okoliczno$ci 1 przyczyn zdarzenia,

W wyniku otrzymanego zgloszenia dyrektor powoluje zespdt powypadkowy, ktory
sporzadza protokél powypadkowy w 3 egzemplarzach i przekazuje go dyrektorowi
szkoty.

Z trescig protokotu powypadkowego w terminie 14 dni od zakonczenia postgpowania
zaznajamia si¢ rodzicéw poszkodowanego ucznia.

O sporzadzeniu protokolu powypadkowego sekretarz szkoty zawiadamia wychowawce
klasy.

Wychowawca klasy przekazuje wiadomos$¢ o sporzadzeniu protokolu powypadkowego
rodzicom poszkodowanego ucznia poprzez e-dziennik. Informuje ich takze, Ze maja
prawo w ciggu 7 dni od daty odbioru protokotu wnie$¢ zastrzezenia do jego tresci.
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Protokét powypadkowy, podpisany przez cztonkéw zespotu powypadkowego i dyrektora
szkoly, zostaje przedtozony do podpisu oraz przekazany w jednym egzemplarzu
rodzicom.

Jezeli rodzic w wyznaczonym terminie 14 dni od daty otrzymania informacji nie zglosi
si¢ do szkoty w celu zapoznania si¢ z trescig protokotu, za skuteczne zaznajomienie
rodzicOw z jego trescig uwaza si¢ przeczytanie przez rodzica w e-dzienniku informacji
wystanej przez nauczyciela o sporzadzeniu protokotu powypadkowego.

Jeden egzemplarz protokotu powypadkowego pozostaje w dokumentacji szkoty.
Sekretarz szkoly wpisuje wypadek do rejestru, a wnioski omawiane sg na posiedzeniu
rady pedagogicznej.

LXI. Procedura postepowania na wypadek popelnienia przez ucznia czynu
karalnego i przypadek ucznia bedacego ofiara

Czynami karalnymi na terenie szkoty sa:

1) posiadanie noza, maczety lub innego podobnie niebezpiecznego przedmiotu,

2) zaktocenie spokoju lub porzadku publicznego,

3) umyslne niszczenie, uszkadzanie, usuwanie znakow,

4) niszczenie, uszkadzanie, usuwanie znakoOw ostrzegawczych,

5) rzucanie przedmiotami w pojazd mechaniczny,

6) samowolne ustawianie znakow,

7) kradziez lub przywlaszczenie,

8) paserstwo czyli nabycie mienia, wiedzac o tym, ze pochodzi ono z kradziezy,

9) niszczenie lub uszkadzanie cudzej rzeczy,

10) spekulacja biletami, tzw. konik,

11) utrudnianie lub uniemozliwianie korzystania z urzadzen uzytku publicznego

Osoba bedaca $wiadkiem czynu karalnego zobowigzania jest do powiadomienia

dyrektora szkoty.

Dyrektor szkoty odpowiada za ustalenie okoliczno$ci czynu i ewentualnych jego

swiadkow.

Dziatania wobec sprawcy:

1) W przypadku, gdy osoba, ktora dopuscita si¢ czynu karalnego, jest znana 1 przebywa
na terenie szkoty, wyznaczeni przez dyrektora pracownicy powinny zatrzymac jg
1 przyprowadzi¢ do dyrektora szkoty, pedagoga/psychologa szkolnego.

2) O zaistnialym przypadku dyrektor szkoly powinien powiadomi¢ rodzicéw ucznia.

3) W przypadku, gdy nieletni sprawca nie jest uczniem szkoty i jego tozsamos¢ jest
nieznana, dyrektor szkoly zawiadamia policj¢. Zobowigzany jest takze
do zabezpieczenia ewentualnych dowodow lub przedmiotdéw pochodzacych
z przestepstwa i przekazania ich policji.

Dziatania wobec ofiary czynu karalnego:

1) W przypadku kiedy ofiara doznata obrazen, osoba bedaca $wiadkiem zaistniatego
zagrozenia powinna udzieli¢ jej pierwszej pomocy, badz wezwac lekarza. Nastepnie
swiadek powinien powiadomi¢ o sytuacji dyrektora szkoty.

2) Obowigzkiem dyrektora szkoly jest niezwloczne powiadomienie rodzicéw ofiary
czynu karalnego oraz niezwloczne wezwanie policji, szczegdlnie w przypadku,
gdy istnieje konieczno$¢ ustalenia okoliczno$ci czynu karalnego, ewentualnych

swiadkow i profesjonalnego zabezpieczenia $ladéw przestgpstwa.
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3) W dalszej kolejnosci ofiara powinna otrzyma¢ pomoc i wsparcie psychologiczne.

LXII. Procedura postepowania w przypadku ucznia z choroba przewlekla

W sytuacji, gdy w szkole jest uczen przewlekle chory, wychowawca klasy danego ucznia

powinien:

1.

[98)

Pozyska¢ od rodzicow ucznia szczegdélowe informacje na temat jego choroby
oraz wynikajacych z niej ograniczen w funkcjonowaniu szkolnym.

W porozumieniu z pielggniarkg szkolng i1 we wspdlpracy z rodzicami wspolnie
opracowa¢ procedury indywidualnego postgpowania w stosunku do chorego ucznia,
zarOwno na co dzien, jak i w przypadku zaostrzenia objawdw czy ataku choroby.
Procedury te powinny uwzglednia¢ m.in. przypominanie o przyjmowaniu lekow,
wykonywaniu pomiaréw poziomu cukru, regularnym przyjmowaniu positkow,
odpowiednim sposobie zachowania, itp. Powinny tez okresla¢ formy stalej wspolpracy
z rodzicami dziecka.

Poniewaz kazdy przypadek choroby moze by¢ inny, nalezy opracowaé procedur¢ pomocy
dziecku indywidualnie dla kazdego dziecka i umiesci¢ ja na tablicy ogloszen w pokoju
nauczycielskim bez ujawniania danych osobowych dziecka.

Zorganizowa¢ szkolenie kadry pedagogicznej 1 pozostalych pracownikow szkoty
w zakresie postgpowania z chorym dzieckiem na co dzien oraz w sytuacji zaostrzenia
objawow czy ataku choroby, a takze zobowigza¢ wszystkich pracownikéw szkoly
do bezwzglednego ich stosowania.

Wspdlnie z nauczycielami i specjalistami zatrudnionymi w szkole dostosowa¢ formy
pracy dydaktycznej, dobdr tresci i metod oraz organizacj¢ nauczania do mozliwosci
psychofizycznych tego wucznia, a takze obja¢ go ro6znymi formami pomocy
psychologiczno-pedagogiczne;.

W przypadku nasilenia choroby u dziecka podczas pobytu w szkole nauczyciel pehiacy
bezposrednia opiek¢ nad dzieckiem niezwlocznie informuje o zaistniatej sytuacji
dyrektora szkoty, rodzicow i w razie potrzeby wzywa pogotowie.

LXIII Procedura postepowania w sytuacji, gdy rodzice nie stosujg si¢ do zalecen
ustalonych wspoélnie z wychowawca/pedagogiem/psychologiem szkolnym
opracowanych w zwigzku z udzielaniem pomocy psychologiczno-
pedagogicznej

Jesli  rodzice nie  stosuja si¢ do  zalecen  ustalonych  wspolnie
z wychowawca/pedagogiem/psychologiem szkolnym opracowanych w zwigzku
z udzielaniem pomocy psychologiczno-pedagogicznej, w tym do zalecen poradni
psychologiczno-pedagogicznej, =~ wychowawca  klasy  przeprowadza  rozmowe
z rodzicami ucznia.

Z rozmowy sporzadza notatke, w ktorej zawarte sg zasady dalszego postgpowania.
Notatke podpisujg wszyscy uczestnicy rozmowy.

Wychowawca klasy przechowuje notatke w Teczce pomocy psychologiczno-
pedagogiczne;j.

Jesli rozmowa nie przynosi pozadanego rezultatu, a sytuacja ucznia nie ulega poprawie,
wychowawca informuje pedagoga/psychologa szkolnego.
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Pedagog/psycholog szkolny, w obecnosci wychowawcy klasy, przeprowadza rozmowe
z rodzicami ucznia.

Z rozmowy pedagog/psycholog szkolny sporzadza notatke, w ktorej zawarte sg zasady
dalszego postepowania.

Notatke podpisuja wszyscy uczestnicy rozmowy.

Pedagog/psycholog przechowuje notatke w swojej dokumentacji, za$ jej kopie
wychowawca umieszcza w Teczce pomocy psychologiczno-pedagogiczne;.

Jesli rodzice w dalszym ciggu nie stosujg si¢ do ustalonych zalecen, a sytuacja ucznia
nadal nie ulega poprawie, wychowawca klasy lub pedagog/psycholog szkolny zglasza
ten fakt dyrektorowi szkoty.

Dyrektor szkoty wzywa rodzicow na rozmowe i wyznacza termin na dostosowanie si¢
do ustalonych wczesniej zalecen oraz informuje o podjeciu dalszych krokow-skierowaniu
wniosku do Sadu Rejonowego Wydzial Rodziny i Nieletnich z prosbg o wglad w sytuacje
rodzinng ucznia.

Z rozmowy dyrektor sporzadza notatke, w ktorej zawarte s3a zasady dalszego
postepowania.

Notatke podpisuja wszyscy uczestnicy rozmowy.

Dyrektor przechowuje notatke w swojej dokumentacji, za$ jej kopie wychowawca
umieszcza w Teczce pomocy psychologiczno-pedagogiczne;.

Jesli rodzice nadal nie stosuja si¢ do decyzji dyrektora szkotly, dyrektor, zgodnie
z art. 572 § 1 12 Kodeksu postgpowania cywilnego, sktada wniosek do Sadu Rejonowego
Wydzial Rodziny i Nieletnich w Pulawach z prosba o wglad w sytuacje rodzinng ucznia.

ROZDZIAL 4

Procedury reagowania w przypadku wystapienia w szkole
zagrozen bezpieczenstwa cyfrowego

LXIV. Procedura postepowania w przypadku zapewnienia bezpieczenstwa dziecka
w sieci

. Wszystkie komputery, z ktoérych korzystaja uczniowie s3 zabezpieczone odpowiednim

oprogramowaniem utrudniajgcym uczniom dostep do tresci niepozadanych.

Uczniowie moga korzysta¢ z Internetu wytacznie pod kontrolg nauczyciela.

W trakcie zaje¢ uczniowie majg obowiazek:

1) przestrzega¢ zasad ograniczonego zaufania przede wszystkim wobec nowo
poznanych osob,

2) nie przekazywac danych osobowych,

3) nie otwiera¢ poczty elektronicznej bez zgody nauczyciela,

4) nie korzysta¢ z komunikatorow,

5) nie zapisywaé na dysku komputerow S$ciggnietych z Internetu plikéw graficznych,
muzycznych, filmowych itp.,

6) nie umieszczac tresci obrazliwych na stronach internetowych 1 na dysku komputera,

7) w razie wystapienia sytuacji klopotliwej, niejasnej zwroci¢ si¢ do nauczyciela
0 pomoc.
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Nauczyciel informatyki ma obowigzek na pierwszej lekcji w danym roku szkolnym

uswiadomi¢ uczniom zagrozenia zwigzane z korzystaniem z Internetu.

Wychowawca ma obowigzek na pierwszym zebraniu z rodzicami w danym roku

szkolnym poinformowac ich o zagrozeniach zwigzanych z korzystaniem z Internetu przez

dzieci.

Wszystkie sytuacje zwigzane z korzystaniem z Internetu, ktére nauczyciel uzna

za szkodliwe, ma obowigzek zglosi¢ dyrektorowi szkoty, a dyrektor odpowiednim

organizacjom 1 instytucjom zajmujacym si¢ $ciganiem przestepstw internetowych.

Wszystkie komputery, z ktoérych korzystaja uczniowie sa zabezpieczone odpowiednim

oprogramowaniem utrudniajgcym uczniom dostep do tresci niepozadanych.

Uczniowie moga korzysta¢ z Internetu wylacznie pod kontrolg nauczyciela.

W trakcie zaje¢ uczniowie maja obowigzek:

8) przestrzega¢ zasad ograniczonego zaufania przede wszystkim wobec nowo
poznanych os6b,

9) nie przekazywa¢ danych osobowych,

10) nie otwiera¢ poczty elektronicznej bez zgody nauczyciela,

11) nie korzysta¢ z komunikatorow,

12) nie zapisywac na dysku komputerow $ciggnietych z Internetu plikéw graficznych,
muzycznych, filmowych itp.,

13) nie umieszczaé tresci obrazliwych na stronach internetowych i na dysku komputera,

14) w razie wystgpienia sytuacji klopotliwej, niejasnej zwrédci¢ si¢ do nauczyciela
0 pomoc.

Nauczyciel informatyki ma obowigzek na pierwszej lekcji w danym roku szkolnym

uswiadomi¢ uczniom zagrozenia zwigzane z korzystaniem z Internetu.

Wychowawca ma obowigzek na pierwszym zebraniu z rodzicami w danym roku

szkolnym poinformowa¢ ich o zagrozeniach zwigzanych z korzystaniem z Internetu

przez dzieci.

Wszystkie sytuacje zwigzane z korzystaniem z Internetu, ktére nauczyciel uzna

za szkodliwe, ma obowigzek zglosi¢ dyrektorowi szkoly, a dyrektor odpowiednim

organizacjom i instytucjom zajmujacym si¢ $ciganiem przestgpstw internetowych.

LXV. Procedura postepowania w przypadku wystapienia cyberprzemocy wobec
uczniow

W sytuacji podejrzenia lub ujawnienia cyberprzemocy nauczyciel powinien:

1) udzieli¢ wsparcia ofierze przemocy,

2) zabezpieczy¢ dowody i ustali¢ okolicznosci zdarzenia,

w przypadku, gdy sprawca jest uczen szkoty, zawiadomi¢ wychowawce klasy,
ktory informuje o fakcie pedagoga szkolnego lub psychologa szkolnego.
Pedagog/psycholog szkolny wspolnie z wychowawcag dokonujg analizy zdarzenia
1 planujg dalsze postgpowanie w celu ustalenia okoliczno$ci zdarzenia oraz ewentualnych
swiadkow.

Wszelkie dowody cyberprzemocy wychowawca zabezpiecza (Nalezy zanotowaé datg
1 czas otrzymania materiatu, tre$¢ wiadomosci oraz, jesli to mozliwe, dane nadawcy:
nazwe uzytkownika, adres e-mail, numer telefonu komorkowego lub adres strony www,
na ktoérej pojawity si¢ szkodliwe tresci czy profil) i zapoznaje z nimi wszystkie
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zaangazowane w sprawe osoby: dyrektora, pedagoga/psychologa szkolnego, rodzicow,
w przypadku ztamania prawa - policja.

. W przypadku, gdy zostato ztamane prawo, a tozsamosci sprawcy nie udato si¢ ustali¢

nalezy bezwzglednie skontaktowac si¢ z policja.

W przypadku, gdy sprawca cyberprzemocy jest uczniem szkoty, pedagog/ psycholog
szkolny przeprowadza rozmowe¢ z uczniem, ktorej celem jest wyjasnienie okoliczno$ci
zdarzenia, jego przyczyn, ustalenia sposobOéw rozwigzania sytuacji problemowej,
omoéwienia konsekwenc;ji.

Z rozmowy pedagog/psycholog szkolny sporzadza notatke, w ktérej zawarte sg zasady
dalszego postepowania.

Notatke podpisuja wszyscy uczestnicy rozmowy.

Pedagog/psycholog przechowuje notatke w swojej dokumentacji, za$§ jej kopie
wychowawca umieszcza w Teczce pomocy psychologiczno-pedagogiczne;.

Jesli w zdarzeniu brata udziat wicksza grupa ucznidow, nalezy rozmawia¢ z kazdym z nich
z osobna, zaczynajac od lidera grupy. Nie nalezy konfrontowaé sprawcy i ofiary
cyberprzemocy.

Wychowawca informuje rodzicoOw sprawcy o przebiegu zdarzenia i zapoznaje
z materiatlem dowodowym, a takze o decyzji w sprawie dalszego postepowania
1 podjetych przez szkole srodkach wychowawczych wobec ich dziecka.

We wspotpracy z rodzicami wychowawca opracowuje kontrakt okres$lajacy zobowigzania
ucznia, rodzicéw 1 wychowawcy oraz konsekwencje nieprzestrzegania przyjetych zasad.
Z rozmowy wychowawca sporzadza notatke, w ktorej zawarte sg zasady dalszego
postepowania.

Notatke podpisuja wszyscy uczestnicy rozmowy.

Wychowawca przechowuje notatke w Teczce wychowawcy. Jesli zostaty zabezpieczone
dowody cyberprzemocy, nalezy je réwniez wiaczy¢ do dokumentacji (wydruki, opis,
itp.).

Wobec sprawcy cyberprzemocy szkota stosuje kary zawarte w statucie szkoty.
Podejmujac decyzje o rodzaju kary nalezy wzig¢ pod uwagg:

1) rozmiar i rang¢ szkody,

2) czas trwania przesladowania,

3) $wiadomos$¢ popetnianego czynu,

4) motywacj¢ sprawcy,

5) rodzaj rozpowszechnianego materiatu.

Ofiara cyberprzemocy otrzymuje w szkole wsparcie psychologiczne udzielane przez
pedagoga/psychologa szkolnego.

Po zakonczeniu interwencji wychowawca wraz z osoba udzielajaca pomocy monitoruja
sytuacje ucznia sprawdzajac, czy nie sg wobec niego podejmowane dalsze dzialania
przemocowe badz odwetowe ze strony sprawcy.

Jesli rodzice sprawcy cyberprzemocy odmawiajg wspotpracy lub nie stawiajg si¢
do szkoly, a uczen nie zaniechat dotychczasowego postgpowania, dyrektor szkoly
pisemnie informuje o zaistniatej sytuacji sad rodzinny, szczegdlnie jesli do szkoty
naptywajg informacje o innych przejawach demoralizacji dziecka.

W przypadku szczegdlnie drastycznych aktow agresji z naruszeniem prawa, dyrektor
szkoty zobowigzany jest zglosi¢ te fakty policji i do sadu rodzinnego.
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LXVI. Procedura postepowania w przypadku dostepu uczniow do tresci
szkodliwych, niepozadanych i nielegalnych

Za tresci szkodliwe, niedozwolone, nielegalne i niebezpieczne dla zdrowia uznaje si¢
pornografi¢, tresci obrazujace przemoc i promujace dziatania szkodliwe dla zdrowia
1 zycia dzieci, popularyzujace ideologi¢ faszystowska i dzialalno$¢ niezgodng z prawem,
nawotywanie do samookaleczen i samobojstw, korzystanie =z narkotykdw;
niebezpieczenstwo werbunku dzieci 1 mlodziezy do organizacji nielegalnych
1 terrorystycznych.

W przypadku pozyskania wiedzy o wystgpieniu zagrozenia dostgpem do ww. tresci,
ktore mozna bezposrednio powigza¢ z uczniami szkoly, nauczyciel powinien
zabezpieczy¢ dowody w formie elektronicznej (pliki z treSciami niedozwolonymi, zapisy
rozmoéw w komunikatorach, e-maile, zrzuty ekranu) znalezione w Internecie
lub komputerze ucznia.

Na podstawie zgromadzonych dowodow nalezy zidentyfikowaé tworcow tresci
oraz osoby, ktore udostepnity je dziecku.

O zaistnialej sytuacji nauczyciel informuje dyrektora szkoty i1 rodzicéw dzieci
uczestniczacych w zdarzeniu.

W przypadku udostgpniania tresci szkodliwych, niedozwolonych/nielegalnych
1 niebezpiecznych dla zdrowia przez ucznia szkoly nalezy poinformowaé jego
wychowawce. Wychowawca przeprowadza z uczniem rozmowe wyjasniajaca.

W  przypadku udowodnienia winy wucznia wychowawca informuje rodzicéw
o przebiegu zdarzenia i zapoznaje z materialem dowodowym, a takze o decyzji w sprawie
dalszego postgpowania i podjetych przez szkote s$rodkach wychowawczych wobec
ich dziecka.

We wspotpracy z rodzicami wychowawca opracowuje kontrakt okreslajacy zobowigzania
ucznia, rodzicéw 1 wychowawcy oraz konsekwencje nieprzestrzegania przyjetych zasad.
Z rozmowy wychowawca sporzadza notatke, w ktorej zawarte s3 zasady dalszego
postepowania.

Notatke podpisuja wszyscy uczestnicy rozmowy.

Wychowawca przechowuje notatke w Teczce wychowawcy.

Jesli zostaly zabezpieczone dowody cyberprzemocy, nalezy je rowniez wilaczyc
do dokumentacji.

Wobec sprawcy rozpowszechniania tresci szkodliwych, niepozadanych 1 nielegalnych
szkota stosuje kary zawarte w statucie szkoty.

Podejmujac decyzje o rodzaju kary nalezy wzia¢ pod uwage:

1) rozmiar i rang¢ szkody,

2) czas trwania prze$ladowania,

3) $wiadomo$¢ popetianego czynu,

4) motywacj¢ sprawcy,

5) rodzaj rozpowszechnianego materiatu.

W sytuacji upowszechniania przez sprawcow tresci nielegalnych nalezy ztozy¢
zawiadomienie o zdarzeniu na policje.

Ofiary 1 $wiadkowie zdarzenia powinni by¢ otoczeni opieka psychologiczno—
pedagogiczng przez wychowawce/pedagoga/psychologa poprzez rozmowe wspierajaca.
Wychowawca klasy powinien powiadomi¢ rodzicow ofiar i $wiadkow o zdarzeniu

1 uzgodni¢ z nimi podejmowane dziatania i form¢ wsparcia dziecka.
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W przypadku udowodnienia winy ucznia wychowawca informuje rodzicow
o przebiegu zdarzenia 1 zapoznaje z materiatem dowodowym, a takze o decyzji w sprawie
dalszego postepowania i podjetych przez szkote srodkach wychowawczych wobec
ich dziecka.

We wspotpracy z rodzicami wychowawca opracowuje kontrakt okreslajagcy zobowigzania
ucznia, rodzicéw 1 wychowawcy oraz konsekwencje nieprzestrzegania przyjetych zasad.
Z rozmowy wychowawca sporzadza notatkg, w ktorej zawarte sg zasady dalszego
postepowania.

Notatke podpisuja wszyscy uczestnicy rozmowy.

Wychowawca przechowuje notatk¢ w Teczce wychowawcy.

Jesli zostaly zabezpieczone dowody cyberprzemocy, nalezy je rowniez wilaczyc
do dokumentacji.

Wobec sprawcy cyberprzemocy szkota stosuje kary zawarte w statucie szkoty.

W przypadku, gdy informacja na temat zdarzenia dotrze do $rodowiska réwiesniczego
ofiary (klasy) wskazane jest podjecie dziatan edukacyjnych i wychowawczych z catym
zespotem klasowym.

W sytuacji naruszenia prawa, np. rozpowszechniania materiatow pornograficznych
z udzialem nieletniego lub prob uwiedzenia matoletniego w wieku do 15 lat przez osobe
dorostg nalezy, w porozumieniu z rodzicami dziecka, niezwtocznie powiadomic¢ policjg.
Jezeli ofiara potrzebuje opieki psychologicznej, decyzja o kontakcie z psychologiem
1 skierowaniu na terapi¢ musi zosta¢ podjeta w porozumieniu z rodzicami dziecka.

LXVII. Procedura postepowania w przypadku naruszenia prywatnosci badz
niezgodnego z prawem wykorzystania danych osobowych lub wizerunku
dziecka i pracownika szkoly

. Poprzez naruszenie prywatnosci badz niezgodnego z prawem wykorzystania danych

osobowych lub wizerunku dziecka i pracownika szkoly, rozumie si¢ podszywanie si¢

pod inna osobg, wykorzystywanie jej wizerunku lub danych osobowych w celu

wyrzadzenia jej szkody osobistej lub majatkowe;.

Do najczegstszych form wytudzenia lub kradziezy danych nalezy:

1) przejecie profilu na portalu spotecznosciowym w celu dyskredytacji lub naruszenia
dobrego wizerunku ofiary (np. publikacja zdje¢ intymnych badz montowanych),

2) szantaz (w celu uzyskania korzysci finansowych w zamian za niepublikowanie zdjec
badz tresci naruszajacych dobry wizerunek ofiary),

3) dokonanie zakupow i innych transakcji finansowych (np. w sklepach internetowych
na koszt ofiary),

4) uzyskanie korzysci (np. ustugi SMS).

W przypadku, gdy sprawca jest uczen, kolega ofiary ze szkoty czy klasy, uczniowie

lub rodzice winni skontaktowac si¢ z wychowawca klasy.

W przypadku, gdy do naruszenia prywatnosci uczniow dochodzi ze strony dorostych

osob trzecich, rodzice winni skontaktowac si¢ bezposrednio z policjg i powiadomi¢ o tym

szkote.

Nauczyciel zabezpiecza dowody nieodpowiedniego lub niezgodnego z prawem dziatania

w formie elektronicznej (e-mail, zrzut ekranu, konwersacja w komunikatorze lub SMS).
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Rownolegle dokonuje zmian tych danych identyfikujacych, ktére zaleza od ofiary,
tj. haset 1 loginow lub kodéw dostgpu do platform i portali internetowych tak,
aby uniemozliwi¢ kontynuacj¢ procederu naruszania prywatnosci.

W przypadku naruszenia dobrego wizerunku ofiary, nalezy wyjasni¢ te dziatania i usuna¢
ich skutki.

Likwidacja stron internetowych czy profili w portalach spoteczno$ciowych, ktora
wymagac bedzie interwencji w zebrane dowody musi odbywac si¢ za zgoda Policji.
Szczegolnej uwagi wymagaja incydenty kradziezy tozsamosci w celu postuzenia si¢ nig
np. podczas zakupu towardw online lub dokonania transakcji finansowych.
W tym przypadku nalezy skontaktowac si¢ ze sklepem lub pozyczkodawcag 1 wyjasnié
charakter zdarzenia.

W przypadku, gdy dowody jasno wskazuja na konkretnego sprawce oraz na spetienie
przestanki, iz sprawca zmierzal do wyrzadzenia ofierze szkody majatkowej lub osobistej,
nalezy je zabezpieczy¢ i przekaza¢ policji. W sytuacji, gdy trudno to ustali¢, identyfikacji
dokona¢ powinna policja.

W przypadku znanego sprawcy, ktory jednak nie dziatat z powyzszych pobudek, szkota
powinna dazy¢ do rozwigzania problemu w ramach dzialan wychowawczo—
edukacyjnych uzgodnionych z rodzicami. Nalezy wobec niego podja¢ dziatania
wychowawcze zmierzajace do uswiadomienia nieodpowiedniego 1 nielegalnego
charakteru czynow, jakich dokonat.

Celem dziatan powinno by¢ nabycie odpowiedniej wiedzy przez ucznia na temat wagi
poszanowania prywatno$ci w codziennym zyciu, zmiana jego postawy na akceptujaca
szacunek dla wizerunku i prywatnosci. Dziatania takie szkola winna podja¢ niezaleznie
od powiadomienia policji/sadu rodzinnego.

Wychowawca informuje rodzicow o przebiegu zdarzenia i zapoznaje z materiatem
dowodowym, a takze o decyzji w sprawie dalszego postgpowania i podjetych przez
szkote srodkach wychowawczych wobec ich dziecka.

We wspotpracy z rodzicami wychowawca opracowuje kontrakt okreslajacy zobowigzania
ucznia, rodzicéw 1 wychowawcy oraz konsekwencje nieprzestrzegania przyjetych zasad.
Z rozmowy wychowawca sporzadza notatke, w ktorej zawarte sa zasady dalszego
postepowania.

Notatke podpisujg wszyscy uczestnicy rozmowy.

Wychowawca przechowuje notatk¢ w Teczce wychowawcy.

Jesli zostaly zabezpieczone dowody, nalezy je rowniez wiaczy¢ do dokumentac;i.

Wobec sprawcy naruszenia prywatno$ci badZ niezgodnego z prawem wykorzystania
danych osobowych lub wizerunku dziecka i pracownika szkoty stosuje si¢ kary zawarte
w statucie szkoty.

Dyrektor szkoly podejmuje decyzje w sprawie powiadomienia o incydencie policji,
bioragc pod uwage wiek sprawcy, jego dotychczasowe zachowanie, postawe po odkryciu
incydentu oraz opinie wychowawcy 1 pedagoga/psychologa szkolnego.

. Przed podjeciem decyzji o zgloszeniu incydentu na policj¢ nalezy rozwazy¢, czy istnieja

dowody, iz uczeh - sprawca zmierzal do wyrzadzenia ofierze szkody majatkowe;j
lub osobiste;.

Ofiary incydentéw nalezy otoczy¢ — w porozumieniu z rodzicami - opieka pedagogiczno-
psychologiczng i powiadomi¢ o dziataniach podjetych w celu usunigcia skutkow
dziatania sprawcy.
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Jesli kradziez tozsamosci badZ naruszenie dobrego wizerunku ofiary jest znane tylko jej
1 rodzicom, szkota winna zapewni¢ poufnos¢ dziatan.

Gdy kradziez tozsamosci, badz naruszenie dobrego wizerunku ofiary jest znane
szerszemu gronu uczniéw szkoty, nalezy podja¢ wobec nich dziatania wychowawcze,
zwracajgce uwage na negatywng ocen¢ naruszania wizerunku ucznia — kolezanki
lub kolegi oraz ryzyko popehienia czynu karalnego.

Gdy naruszenie prywatnosci, czy wyludzenie lub kradziez tozsamos$ci skutkuja
wyrzadzeniem ofierze szkody majatkowej lub osobistej, rodzice uczniéw winni o nim
powiadomi¢ Policje.

W przypadku koniecznos$ci podejmowania dalszych dziatan pomocowych wobec ofiary,
mozna skierowa¢ ucznia, za zgoda i we wspOtpracy z rodzicami, do placowki
specjalistyczne;.

LXVIII. Procedura postgpowania w przypadku nawigzywania przez uczniow
niebezpiecznych kontaktow w Internecie - uwodzenie, zagrozenie pedofilia

W sytuacji, gdy pracownik szkoty otrzyma informacj¢ lub sam jest $wiadkiem
nawigzywania przez ucznidow niebezpiecznych kontaktow w Internecie powinien
poinformowaé¢ wychowawce klasy danego ucznia 1 nauczyciela uczacego informatyki,
w celu identyfikacji sprawcy 1 zabezpieczenia w formie elektronicznej dowodow
dzialania sprawcy.

Wychowawca, po wstepnym rozpoznaniu sprawy, informuje o zdarzeniu dyrektora
szkoty.

Dyrektor zawiadamia rodzicéw ucznia i Policje.

Podczas spotkania z rodzicami wychowawca informuje ich o zaistnialej sytuacji 1 ustala
wspolnie z rodzicami szczegoty dalszego postgpowania.

Ze spotkania z rodzicami wychowawca sporzadza notatke, ktdra podpisuja wszyscy
uczestnicy spotkania.

Notatka pozostaje w indywidualnej teczce pomocy psychologiczno-pedagogicznej
ucznia.

Pedagog/psycholog szkolny, w ramach reakcji na zagrozenie, otacza ofiar¢ pomoca
psychologiczno-pedagogiczng we wspOlpracy z rodzicami. Nalezy upewnié sie,
ze kontakt ofiary ze sprawcg zostal przerwany, a dziecko odzyskato poczucie
bezpieczenstwa. Wskazane jest, w porozumieniu z rodzicami, skierowanie ofiary
na terapi¢ do placéwki specjalistycznej opieki psychologiczne;.

Jezeli zglaszajacym zagrozenie byl rowiesnik ofiary, nalezy rowniez obja¢ go opieka
psychologiczno-pedagogiczng.

LXIX. Procedura post¢gpowania w przypadku zagrozenia bezpieczenstwa
technicznego sieci, komputerow i zasobow

W przypadku wystapienia incydentéw zagrozenia bezpieczenstwa cyfrowego pracownik
szkoly zobowigzany jest do zgloszenia go osobie odpowiedzialnej za infrastrukture
cyfrowa szkotly oraz dyrektorowi szkoty.

Osoba odpowiedzialna za infrastrukture cyfrowa szkoty zabezpiecza dowody w formie
elektroniczne;.
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W sytuacji, gdy incydent spowodowal szkole straty materialne lub wigzat si¢ z utratg
danych nalezy powiadomi¢ Policj¢, aby podjeta dzialania na rzecz zidentyfikowania
sprawcy.

Jesli sprawcami sg uczniowie danej szkoty, o zaistniatej sytuacji nalezy powiadomié
ich rodzicow, za§ wobec nich podja¢ dziatania wychowawcze.

Jezeli skutki ataku doprowadzily do zniszczenia mienia lub utraty istotnych danych
(np. gromadzonych w e-dzienniku szkoty), nalezy taki przypadek zgtosi¢ na Policje.

O incydencie nalezy powiadomi¢ spotecznos$¢ szkolng (uczniéw, nauczycieli, rodzicéw)
i zaprezentowa¢ podjete dzialania, zar6wno przywracajace dzialanie aplikacji 1 sieci
komputerowej w szkole, jak 1 wychowawczo-edukacyjne wobec uczniow.

W przypadkach zaawansowanych awarii (np. wywotanych przez trojany) lub strat
(np. utrata danych z e-dziennika) konieczne jest skorzystanie z zewngtrznego wsparcia
eksperckiego poprzez kontakt z serwisem tworcy oprogramowania.

LXX. Procedura postegpowania w przypadku podejrzewania zagrozenia
dla zdrowia dzieci w zwiazku z nadmiernym korzystaniem z Internetu

W sytuacji pozyskania wiedzy o wystapieniu zagrozenia dla zdrowia dzieci w zwigzku
z nadmiernym korzystaniem z Internetu nauczyciel powinien prowadzi¢ obserwacje
ucznia 1 ustali¢ skutki, jakie nadmierne korzystanie z zasobdéw Internetu wywotato
u dziecka (np. gorsze oceny w nauce, niewyspanie, utrata wagi, rezygnacja z dawnych
zainteresowan, zalamanie si¢ relacji z réwie$nikami, zaczerwienienie i opuchlizna
spojowek).

W przypadku potwierdzenia sytuacji nauczyciel zawiadamia wychowawce klasy.
Wychowawca informuje rodzicOw o ewentualnych zagrozeniach.

We wspotpracy z rodzicami wychowawca opracowuje kontrakt okreslajacy zobowigzania
ucznia, rodzicéw 1 wychowawcy oraz konsekwencje nieprzestrzegania przyjetych zasad.
Z rozmowy wychowawca sporzadza notatke, w ktorej zawarte s3 zasady dalszego
postepowania.

Notatke podpisuja wszyscy uczestnicy rozmowy.

Wychowawca przechowuje notatke w Teczce wychowawcy.

W trakcie wsparcia nalezy zapewni¢ komfort psychiczny uczniowi. O jego sytuacji
1 specyfice uwarunkowan osobistych muszg zosta¢ powiadomieni przez wychowawce
WSZYSCy UCZ3acy go 1 oceniajacy nauczyciele.

W przypadku braku poprawy zachowania ucznia wychowawca sugeruje rodzicom pomoc
psychologa/pedagoga szkolnego, ktéra pozwoli zdiagnozowa¢ poziom zagrozenia,
okresli¢ przyczyny popadnigcia w natdég (np. sytuacja domowa, brak sukcesow
edukacyjnych w szkole, izolacja w $rodowisku rowiesniczym) i ukazaé specyfike
przypadku.

Kazde dziecko, u ktérego podejrzewa si¢ natdog korzystania z Internetu powinno zostac
profesjonalnie zdiagnozowane przez psychologa/pedagoga szkolnego.

. Pedagog/psycholog szkolny, w obecnosci wychowawcy klasy, przeprowadza rozmowe

z rodzicami ucznia.

Z rozmowy pedagog/psycholog szkolny sporzadza notatke, w ktorej zawarte sg zasady
dalszego postgpowania.

Notatke podpisuja wszyscy uczestnicy rozmowy.
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14. Pedagog/psycholog przechowuje notatke w swojej dokumentacji, za§ jej kopig
wychowawca umieszcza w Teczce wychowawcy.

15. Jesli rodzice w dalszym ciggu nie stosujg si¢ do ustalonych zalecen, a sytuacja ucznia
nadal nie ulega poprawie, wychowawca klasy lub pedagog/psycholog szkolny zgtasza
ten fakt dyrektorowi szkoty.

16. Dyrektor szkoty wzywa rodzicOw na rozmow¢ i wyznacza termin na dostosowanie si¢
do ustalonych wcze$niej zalecen oraz informuje o podjeciu dalszych krokdéw-skierowaniu
wniosku do Sadu Rejonowego Wydziat Rodziny i Nieletnich z prosba o wglad w sytuacje
rodzinng ucznia.

17.Z rozmowy dyrektor sporzadza notatke, w ktorej zawarte s3a zasady dalszego
postepowania.

18. Notatke podpisujg wszyscy uczestnicy rozmowy.

19. Dyrektor przechowuje notatke w swojej dokumentacji, za$ jej kopi¢ wychowawca
umieszcza w Teczce wychowawcy.

20. Jesli rodzice nadal nie stosuja si¢ do decyzji dyrektora szkoty, dyrektor, zgodnie
z art. 572 § 112 Kodeksu postgpowania cywilnego, sktada wniosek do Sadu Rejonowego
Wydzial Rodziny i Nieletnich w Pulawach z prosba o wglad w sytuacj¢ rodzinng ucznia.

21. Jesli swiadkami problemu sg roéwiesnicy dziecka, nalezy im w rozmowie zwrédci¢ uwage
na negatywne aspekty nadmiernego korzystania z zasobow Internetu oraz zaapelowac
o codzienne wsparcie dla dziecka dotknig¢tego problemem.

22. W przypadku zdiagnozowania przez psychologa zaawansowanego uzaleznienia
od korzystania z zasobow Internetu dziecko powinno zosta¢ skierowane przez szkofle,
w bliskiej wspotpracy z rodzicami, do placéwki specjalistycznej oferujacej program
terapeutyczny z zakresu przeciwdziatania uzaleznieniom.

LXXI. Procedura postepowania w przypadku wystapienia bezkrytycznej wiary
ucznia w treSci zamieszczone w Internecie, braku nieumiejetnosci
odroznienia tresSci prawdziwych od nieprawdziwych i szkodliwosci reklam

1. Wszyscy nauczyciele 1 wychowawcy powinni zwraca¢ uwage na zachowanie uczniow
noszacego znamiona bezkrytycznej wiary w tresci zamieszczone w Internecie.

2. W przypadku podejrzenia wystepowania takiej sytuacji nauczyciel zglasza
spostrzezenia wychowawcy klasy.

3. Wychowawca osobiscie lub we wspotpracy z pedagogiem/psychologiem szkolnym
przeprowadza z uczniem rozmowe.

4. W przypadku potwierdzenia przypuszczen wychowawca przeprowadza rozmowe
z rodzicami. Informuje ich o zauwazonych problemach dziecka i ustala z nimi dalsze
kroki postgpowania.

5. Wychowawca sporzadza z rozmowy notatke, ktdrg podpisuja wszyscy uczestnicy
roZmowy.

6. Notatka przechowywana jest w indywidualnej teczce udzielania pomocy
psychologiczno-pedagogicznej ucznia.

Zatwierdzono na zebraniu Rady Pedagogicznej Uchwatg nr 14/2022 z dnia 8 wrze$nia 2022r.
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