Zalacznik nr 1
do Zarzadzenia nr 1/2018 Dyrektora Szkoty Podstawowej
im. Stefana Zeromskiego w Nateczowie z dnia 18.01.2018r.

REGULAMIN
monitoringu wizyjnego
w Szkole Podstawowej im. Stefana Zeromskiego w Naleczowie

1. Regulamin okresla:

1) cel i zasady funkcjonowania systemu monitoringu wizyjnego w Szkole Podstawowej
im. Stefana Zeromskiego w Nateczowie,

2)miejsca instalacji kamer na terenie placowki,

3)reguty instalacji i zapisu zdarzen oraz sposob ich zabezpieczenia,

4)zasady udostepniania zgromadzonych danych o zdarzeniach.

2. Przetwarzanie danych osobowych 0sob fizycznych w systemie monitoringu wizyjnego jest
niezbedne w celu zapewnienia bezpieczenstwa ucznidw i pracownikéw oraz ochrony
mienia.

3. Administratorem monitoringu wizyjnego jest Szkota Podstawowa im. Stefana
Zeromskiego w Nateczowie.

4. Podstawg wprowadzenia monitoringu wizyjnego w szkole jest art. 108a ust. 1 ustawy
z dnia 14 grudnia 2017 (Dz.U. 2018 poz. 996).

5. Infrastruktura szkoty, ktora jest objeta monitoringiem wizyjnym to:

1) wejscia/wyjscia do budynku szkolnego,
2) korytarze szkolne na parterze oraz na I i II pigtrze.

6. Monitoring funkcjonuje catodobowo.

7.Monitoring wizyjny nie jest polgczony z mozliwoscig biezacego przekazywania lub
rejestracji dzwigku. Z kamer szkolnego systemu monitoringu rejestracji i zapisowi na
nosnikach fizycznych podlega tylko obraz (wizja).

8.Obraz zarejestrowany w systemie monitoringu wizyjnego przechowywany jest na dysku
serwera.

9. Zapis monitoringu przechowywany jest przez okres nie dtuzszy niz 7 dni.

10. System monitoringu wizyjnego sktada si¢ z:

1) dwunastu kamer rejestrujgcych zdarzenia wewnatrz i czterech na zewnatrz
budynku szkolnego o rozdzielczo$ci umozliwiajacej identyfikacje osob,

2) umieszczonego W sekretariacie szkoty urzadzenia rejestrujgcego i zapisujagcego obraz
oraz monitora pozwalajacego na podglad rejestrowanych zdarzen.

11. Elementy monitoringu wizyjnego w miar¢ konieczno$ci i mozliwosci finansowych sa
udoskonalane, wymieniane, rozszerzane.

12. Celem prowadzenia monitoringu jest:

1) zwickszenie bezpieczenstwa spotecznosci szkolnej oraz osob przebywajacych na
terenie budynku szkoty 1 przed wejsciem do szkoty,

2)ograniczenie zachowan niepozadanych, destrukcyjnych zagrazajacych zdrowiu,
bezpieczenstwu uczniow,

3)wyjasnianie sytuacji konfliktowych,

4)ustalanie sprawcoOw czyndow nagannych (bojki, zniszczenia mienia, kradzieze itp.).

13. Zapis z monitoringu moze by¢ udostepniony:
1)wychowawcom klas, w celu zdiagnozowania problemoéw wychowawczych oraz

podjecia wlasciwych oddziatywan w tym zakresie - wymaga ztozenia wniosku
o udostgpnienie zapisu,
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2)pedagogowi szkolnemu, w celu przeciwdzialania zarejestrowanym przez monitoring
formom niedostosowania spotecznego ucznidéw, ich zachowaniom dysfunkcyjnym,
a takze udzielania wlasciwej pomocy ofiarom szkolnej przemocy - wymaga ztozenia
wniosku o udostepnienie zapisu
Zapis z systemu monitoringu moze by¢ udostepniony takze uprawnionym organom,
takim jak: Policja, Sad, Prokuratura na pissmny wniosek w zakresie prowadzonych przez
nie czynnos$ci prawnych.
Okres przechowywania danych wynosi do 7 dni, a nastepnie dane ulegaja usunigciu
poprzez nadpisaniu danych na urzadzeniu rejestrujgcycm obraz.
W uzasadnionych przypadkach na podstawie wnioskow wymienionych w pkt 14
organdow, w szczeg6Olnosci, gdy urzadzenia monitoringu zarejestrowaly zdarzenie
zZwigzane z naruszeniem bezpieczenstwa osob i mienia, okres przechowywania danych
moze ulec wydluzeniu o czas niezbgedny do zakonczenia postepowania, ktorego
przedmiotem jest zdarzenie zarejestrowane przez monitoring wizyjny.
Osoba zainteresowana zabezpieczeniem danych z monitoringu na potrzeby przysziego
postepowania moze zwrocic si¢ pisemnie do dyrektora Szkoty Podstawowej im. Stefana
Zeromskiego w Nateczowie z prosba o ich zabezpieczenie przed usunigciem po uptywie
standardowego okresu ich przechowywania. Wniosek nalezy ztozy¢ w sekretariacie
szkoty w terminie do trzech dni liczac od dnia, w ktdym zdarzenie moglo zosta¢
zarejestrowane przez monitoring wizyjny.
Prawidlowo ztozony wniosek musi zawiera¢ doktadng date i miejsce na terenie posesji
szkolnej oraz przyblizony czas zdarzenia.
Osoba upowazniona sporzadza kopi¢ nagrania z monitoringu wizyjnego za okres, ktorego
dotyczy wniosek osoby zainteresowanej oraz oznacza ja w sposob trwaty nastepujacymi
danymi:
1) numer porzadkowy kopii,
2) okres, ktorego dotyczy nagranie,
3) zrodto danych, np. kamera przed wejsciem do budynku szkoty,
4) data wykonania kopii,
5) dane osoby, ktora sporzadzita kopig.
Kopia przechowywana jest przez Administratora systemu w zamknigtym miejscu.
Kopia nagrania podlega zewidencjonowaniu w rejestrze kopii z monitoringu wizyjnego
sporzadzonym na wniosek osoby zainteresowanej. Rejestr zawiera nast¢pujace
informacje:
1) numer porzadkowy kopii,
2) okres, ktoego dotyczy nagranie,
3) zrédio danych, np.: kamera numer...,
4) data wykonania kopii,
5) dane osoby, ktora sporzadzita kopie,
6) podpis osoby, ktora sporzadzita kopice,
7) informacj¢ o udostepnieniu lub zniszczeniu kopii.
Kopia stworzona na pisemny wniosek instytucji zainteresowanej zostaje zabezpieczona
na okres nie dluzszy niz 6 miesiecy. W przypadku bezczynnosci uprawnionych instytucji
przez okres 6 miesig¢cy kopia podlega fizycznemu zniszczeniu.
Wglad do zapiséw systemu monitoringu wizyjnego przystuguje osobom zarejestrowanym
przez system monitoringu. Prawo osoby do wgladu moze zostaé ograniczone
w uzasadnionych przypadkach, takich jak ochrona danych osobowych innych osob
zarejestrowanych przez system monitoringu.
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Weglad do zapiséw systemu monitoringu wizyjnego odbywa si¢ na podstawie pisemnego
wniosku zatwierdzonego przez Dyrektora Szkoty Podstawowej im. Stefana Zeromskiego
w Nateczowie.

Wglad do zapiséw systemu monitoringu wizyjnego odbywa si¢ wylacznie
w obecno$ci osoby upowaznionej przez Dyrektora Szkoly Podstawowej im. Stefana
Zeromskiego w Naleczowie.

Osoba upowazniong, o ktoérej mowa w pkt 26, jest sekretarz szkoty.

Osoby, ktore maja wglad w obraz zarejestrowany przez monitoring wizyjny zobowigzane
sa do przestrzegania przepisow prawa w zakresie ochrony danych osobowych.

Dane zawarte na no$nikach nie stanowig informacji publicznej i1 nie podlegaja
udostepnianiu w oparciu o przepisy o dostepie do informacji publiczne;j.

W przypadku publikacji zapisu wizyjnego bedzie on poddany anonimizacji.

Zapoznanie si¢ pracownikow z niniejszym dokumentem poprzez umieszczenie go na
stronie internetowej szkoly www.sp.naleczow.pl spelnia wymogi poinformowania
pracownikow o stosowaniu systemu monitoringu, o ktorym mowa w art. 22 § 8 ustawy
z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy.

Pracownik ds. kadr zaznajamia z treScig regulaminu kazdego pracownika przed
dopuszczeniem go do pracy.

Regulamin monitoringu zostat wdrozony po uprzednich konsultacjach z organami szkoty
i ustaleniu $srodkéw technicznych i organizacyjnych z organem prowadzacym szkotg.



http://www.sp.naleczow.pl/

NaleczOw, ...covviviiiiiiiiin,

(dane wnioskodawcy) (data)
____________ T —
© (elefonkontaktowy)
Dyrektor
Szkoty Podstawowe;j

im. Stefana Zeromskiego
w Naleczowie

Whniosek

o udostepnienie danych z monitoringu

Zwracam si¢ z prosba o udostepnienie materialu z monitoringu wizyjnego

szkoty zdnia ...l

Uzasadnienie:

................................................................................................

(czytelny podpis wnioskodawcy)



Protokot
przekazania na no$niku elektronicznym danych z systemu monitoringu
Szkoly Podstawowej im. Stefana Zeromskiego w Naleczowie
sporzadzony w dniu .......ccceeiniinnnn.

Dyrektor Szkoly Podstawowej im. Stefana Zeromskiego w Naleczowie, zwany dalej
przekazujacym dane,

przekazuje

zwanym dalej przyjmujacym dane,

na podstawie pisemnego wniosku z dnia...............c.ooiiiiiiin. dane z systemu
monitoringu szkoty.

1.Przekazujacy przekazuje, a przyjmujacy przyjmuje nastepujace dane (zapis z kamer):

Lp. Data Nr Czas nagrania Rodzaj nosnika
kamery

2.Przyjmujacy dane o$wiadcza, ze wykorzystane zostang one wylacznie do celéw
okreslonych w pisemnym wniosku, stanowigcym zatgcznik do niniejszego protokotu.

Protokoét sporzadzono w dwoch jednakowych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron.

Przekazujacy Przyjmujacy




